                                                                                                                                          Załącznik nr 2 do Zarządzenia Nr 42/2020
                       Rektora Akademii Sztuk Pięknych w Katowicach dnia 22 lipca 2020 r. 

                                                                                                    zmieniony Zarządzeniem Rektora Nr  ......./2023 z dnia …………................                                                                                                                                                            
- wzór-

Wniosek 
o wyrażenie zgody na podróż krajową/zagraniczną* studenta/doktoranta* nr …………………………………
Część I.
1. Wnioskodawca – student/doktorant/opiekun*
2. Dane osoby realizującej zadania w ramach podróży (student/doktorant):

· Imię i nazwisko studenta/doktoranta*:  ................................................................................
· Numer albumu: ………………………       kierunek i rok studiów: ………………………………………………….
3. Zwrot kosztów podróży przelewem/gotówką*
4. Jednostka organizacyjna Akademii, w ramach której realizowana jest podróż:
…………………………………………………………………………………………………………
5. Cel podróży wraz z uzasadnieniem: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
6. Termin podróży (data i godzina rozpoczęcia i zakończenia podróży):
…………………………………………………………………………………………………………………………………
7. Miejscowość wyjazdu i miejscowość docelowa:
…………………………………………………………………………………………………………………………………
8. Wnioskowany środek transportu (pociąg – klasa; autobus; tramwaj; samochód prywatny – rodzaj, pojemność, inny prywatny środek transportu; samolot; zniżki posiadane przez osobę realizującą podróż):
……………………………………………………………………………………………………………………………………
Jeżeli prywatny środek transportu (po wyrażeniu zgody) - istnieje obowiązek zawarcia pomiędzy Akademią
 a studentem/doktorantem odrębnej umowy na wykorzystanie prywatnego środka transportu.
9. Wymienić koszty do zwrotu, których dotyczy wniosek:

1) zwrot kosztów podróży:          
2) koszt noclegów:                    
      

3) diety:                                     
      


4) ryczałty (np. na dojazdy komunikacją miejską):
5) inne koszty:
SUMA: ……………… zł ………………… gr 

słownie: ……………………………………………………………………………..
10. Źródło finansowania: 
· Źródła finansowania podróży (nazwa jednostki refundującej koszty podróży, nazwa projektu, nr decyzji):
………………………………………………………………………………………………………………………………………….
· Nazwa jednostki zewnętrznej (innej niż Akademia) pokrywającej koszty podróży - w części lub w całości wraz 
z określeniem jej udziału (wypełnić jeżeli dotyczy) (nazwa jednostki refundującej koszty podróży, nazwa projektu, 
nr decyzji): ………………………………….....................................................................................          
                                                                                                                                     …………………………………………...........
11.                                                                                                                                                       data i podpis wnioskodawcy
12. OŚWIADCZENIA:
	1) Zobowiązuję się do rozliczenia kosztów w/w podróży w ciągu 14 dni od dnia jej zakończenia. 

	2) W przypadku wyjazdu do kraju Unii Europejskiej oraz Europejskiego Obszaru Gospodarczego, oświadczam, że zaopatrzę się w kartę EKUZ uprawniającą do opieki medycznej w tych krajach. Brak karty EKUZ spowoduje konieczność opłacenia ewentualnego leczenia ze środków własnych.

	3) Oświadczam, że zapoznałem się i przyjmuję do stosowania zasady określone 
w Zarządzeniu nr …../….. Rektora Akademii Sztuk Pięknych w Katowicach z dnia ……………………


	……………………………………………………                                   ………………………………………………………..
                       miejscowość, data                                                                                                                    podpis studenta/doktoranta 


____________________________________________________________________________________________________
Część II.
Potwierdzenie wpływu wniosku do jednostki merytorycznej, o której mowa w § 4 ust. 4 Zasad.
Data, podpis:

Część III.
1. Koszty finansowane przez ASP w Katowicach (wskazanie kategorii, limitu kwotowego, weryfikacja na podstawie umowy 
o zwrot kosztów podróży oraz złożonego rozliczenia kosztów):
zwrot kosztów podróży:          
koszt noclegów:                    
      

diety:                                     
      


ryczałty (np. na dojazdy komunikacją miejską):

inne koszty:
SUMA: ……………… zł ………………… gr 
słownie: ………………………………………………………………………………………………;
Jeżeli prywatny środek transportu** - stawka za 1 kilometr przebiegu*:

· w wysokości: 0,61 zł (dla samochodów osobowych o pojemności skokowej silnika do 900 cm3; 

· w wysokości: 0,80 zł (dla samochodów osobowych o pojemności skokowej silnika powyżej 900 cm3; 

· w wysokości: 0,54 zł (dla motocykla); 

· w wysokości: 0,30 zł (dla motoroweru);

· w wysokości: ...............................................................

2. Decyzja Rektora/Dziekana Wydziału/kierownika studiów doktoranckich/Prorektora/Kanclerza (data i podpis):
*niepotrzebne skreślić
**jeżeli dotyczy

Załącznik do wniosku o wyrażenie zgody na podróż krajową studenta/doktoranta* nr ............................................................... (wypełnić tylko w przypadku wnioskowania o wykorzystanie wskazanego środka transportu)
Imię i nazwisko studenta/doktoranta*: ………………………………………………………………………………….

Nr albumu: .............................................
WNIOSEK o wyrażenie zgody na użycie prywatnego środka transportu w podróży krajowej studenta/doktoranta*
1. Wnoszę o wyrażenie zgody na użycie ................................................* marki..................................................                                                                          Nr rejestracyjny....................................... napędzanego silnikiem benzynowym/wysokoprężnym** o pojemności skokowej silnika..............cm3***, stanowiącego moją własność/współwłasność** lub nie stanowiącego mojej własności/współwłasności**, do przejazdu na trasie........................................................... w terminie.........................................                                 w celu.............................................................................................................................................................
2. Uzasadnienie wniosku:
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

3. Tym samym środkiem transportu podróż krajową odbywać będzie ……… studentów/doktorantów**
Oświadczam, że: 
1) posiadam aktualną polisę OC/lub właściciel wykorzystanego prywatnego środka transportu posiada aktualną polisę OC.
2) posiadam aktualną polisę AC /lub właściciel wykorzystanego prywatnego środka transportu posiada aktualną polisę AC.
3) posiadam aktualne ubezpieczenie od NNW kierowcy i pasażerów/lub właściciel wykorzystanego prywatnego środka transportu posiada aktualne ubezpieczenie od NNW kierowcy i pasażerów.
4) posiadam lub właściciel wykorzystywanego prywatnego środka transportu posiada aktualne inne ubezpieczenia                                   o charakterze komunikacyjnym niż wskazane w pkt 1) do 3) – (proszę wymienić): …………………………………………..
5) stan techniczny wskazanego powyżej prywatnego środka transportu pozwala na jego wykorzystywanie do przewidzianych we wniosku celów. 
UWAGI (zgłoszone przez wnioskodawcę, mogące mieć wpływ na wyrażenie zgody na wykorzystanie do celów podróży krajowej prywatnego środka transportu):
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
Przyjmuję do wiadomości i stosowania postanowienia „Zasad  realizacji i rozliczania kosztów związanych z podróżami osób niebędących pracownikami Akademii Sztuk Pięknych w Katowicach i podróżami gości” określone w Załączniku nr 1 do Zarządzenia Nr …/….. Rektora Akademii Sztuk Pięknych                             w Katowicach z dnia ………………………….. 
                                                                                                                                                        .....................................











             podpis studenta/doktoranta
Decyzja Rektora/Dziekana Wydziału/kierownika studiów doktoranckich/Prorektora/Kanclerza (data i podpis):

Stawkę za 1 km przebiegu pojazdu ustalam, **:
· w wysokości: 0,61 zł (dla samochodów osobowych o pojemności skokowej silnika do 900 cm3; 

· w wysokości: 0,80 zł (dla samochodów osobowych o pojemności skokowej silnika powyżej 900 cm3; 

· w wysokości: 0,54 zł (dla motocykla); 

· w wysokości: 0,30 zł (dla motoroweru);

· w wysokości: ...............................................................

*wpisać właściwy środek  transportu: samochód osobowy, motocykl lub motorower

**niepotrzebne skreślić

***wypełnić jeżeli dot. samochodu osobowego
