AKM)EN“A g7 TUK PIEK
40-074 Katowice.

NIP‘.634-24-39-334. te

NYCH W KATOWICACH
ul. Raciborska 37
| fan (1483217687701 ZARZADZENIE NR 3 /2023
REKTORA AKADEMII SZTUK PIEKNYCH W KATOWICACH
7 dnia 3 lutego 2023 1.

w sprawie zasad organizowania i odbywania studenckich praktyk zawodowych

w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach

Dziatajac w oparciu o § 8 ust. 2 pkt. 2 Statutu Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach,

uchwal

onego Uchwata Senatu Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach nr 22/2019 z dnia

25 czerwca 2019 r. oraz § 3 ust. 1 pkt. 8 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 28 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiéw (t.j. Dz. U. z 2021, poz. 661)
zarzadzam stosowanie ponizszych zasad:
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§1

Praktyki zawodowe stanowig integralng czgs¢ programu studiéw i podlegajg takim

samym rygorom jak inne zajecia dydaktyczne.

Studenci sa zobowiazani do odbycia praktyk zawodowych w wymiarze wynikajacym

z obowiazujacego dla danego kierunku i poziomu ksztatcenia programu studidw.

Celem studenckich praktyk zawodowych jest:

1) poszerzenie wiedzy i umiejgtnosci zdobytych w czasie studiéw oraz nauczenie sig
ich praktycznego zastosowania,

2) przygotowanie do zespotowej i indywidualnej pracy artystycznej, projektowej oraz
do organizowania dziatalnosci twérczej i przysztej pracy zawodowej,

3) rozwijanie umiejetnosci komunikowania sig i podejmowania samodzielnych
decyzji,

4) poznanie przez studentéw specyfiki pracy artystow sztuk wizualnych, grafikéw
i projektantéw m.in. w: agencjach reklamowych i wydawniczych, studiach
filmowych, galeriach, muzeach oraz innych instytucjach zajmujacych sig
promocja kultury i sztuki.

Termin realizacji oraz czas trwania praktyki zawodowej, liczbg przyznanych punktéw

ECTS oraz forme jej zaliczenie okresla program studiéw na kierunku.

§2

Praktyki zawodowe moga miec forme zajec praktycznych, terenowych, warsztatéw,
pobytéw w krajowych i zagranicznych instytucjach publicznych i niepublicznych
(ze szczegdlnym uwzglednieniem instytucji kultury) oraz przedsiebiorstwach, ktérych
charakter dziatalnoéci zwiazany jest z kierunkiem odbywanych studiéw, zwanymi
dalej ,,zaktadem pracy”.

Praktyka zawodowa moze by¢ réwniez realizowana w jednostkach organizacyjnych
Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach, zwanej dalej ,Akademia”, takich jak Galeria
Rondo Sztuki, Oficyna Drukarska oraz zwigzana z organizacja wystaw, konferencji i

akcji promocyjnych realizowanych przez Akademie.

§3




Za organizacjg praktyk zawodowych na poszczegélnych kierunkach odpowiedzialni

sg dziekani wtasciwych wydziatéw.

Dziekan jest zobowigzany do wyznaczenia sposréd nauczycieli akademickich

wydziatu koordynatora praktyk zawodowych, ktéry bedzie sprawowat nadzér

dydaktyczny nad przebiegiem praktyk zawodowych.

Szczegétowe obowigzki koordynatora praktyk zawodowych okreéla dziekan.

W szczegdlnosci do obowigzkéw koordynatora praktyk zawodowych nalezy:

1) nadzér nad odbyciem praktyki zawodowe]j przez studenta zgodnie z celami
i programem praktyki zawodowej,

2) zapoznanie studentéw z zasadami odbywania praktyk zawodowych na kierunku,
programem praktyk zawodowych, terminami realizacji oraz czasem i sposobem
ich zaliczenia praktyki zawodowe;j,

3) sporzadzanie dokumentéw zwigzanych z organizacjy praktyki zawodowej:
skierowari na praktyki zawodowe, porozumieri pomiedzy Akademia a zaktadem
pracy, dziennikdw praktyk zawodowych,

4) weryfikacja efektéw uczenia sie osiagnigtych przez studenta w trakcie odbytej
praktyki zawodowe;j,

5) potwierdzanie odbycia przez studenta praktyki zawodowej oraz jej zgodnosci
z programem,

6) dokonanie zaliczenia praktyki zawodowej w systemie USOS.

Dziekan jest odpowiedzialny za nadzér nad realizacjg praktyk zawodowych

oraz rozliczenie czasu pracy koordynatoréw praktyk.

§4

Praktyki zawodowe powinny by¢ zrealizowane i zaliczone w terminie przewidzianym
przez program studiéw przed koricem semestru.

Uzyskanie zaliczenia praktyk zawodowych jest warunkiem zaliczenia semestru
studidw, do korica ktérego praktyki winny zosta¢ zrealizowane.

Niezrealizowanie praktyk zawodowych w ustalonym terminie skutkuje brakiem
zaliczenia semestru.

. W przypadku niezrealizowania praktyki zawodowej w terminie, dziekan moze
na wniosek studenta wyrazi¢ zgode na wpis warunkowy studenta na nastepny
semestr studidw. W szczegdlnych przypadkach dziekan moze przedtuzyé termin
odbycia praktyki zawodowej bez zastosowania wpisu warunkowego na nastepny
semestr.

Brak zaliczenia praktyki zawodowej w terminie nie skutkuje utratg uprawnienia
do pobierania stypendium za wyniki w nauce.

. Student, ktdéry zostat przyjety na studia w Akademii w drodze przeniesienia z innej
uczelni, badZ zmienit kierunek studiéw, moze zosta¢ skierowany na praktyke
zawodowa nie wczesniej niz po uplywie dwéch semestréw studiéw na nowym
kierunku studiéw.



7. Szczegbtowe zasady organizacji, odbywania i zaliczania praktyki zawodowe;
na kierunku, w tym program praktyki zawodowej, czas, miejsce, forme odbycia
oraz sposéb jej zaliczenia okresla dziekan whasciwego wydziatu, podajac je
do wiadomoéci studentéw na stronie internetowej Akademii oraz tablicy ogtoszeri
dziekanatu. Zasady, o ktérych mowa, winny by¢ zgodne z niniejszym zarzgdzeniem
oraz innymi przepisami obowigzujacymi w Akademii.

§5

1. Student odbywa praktyke zawodowa kazdorazowo na podstawie skierowania
na praktyke zawodowa oraz porozumienia zawartego pomiedzy Akademia a
wybranym przez studenta zaktadem pracy.

2. Wzér skierowania na praktyke zawodowg stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Wzér porozumienia stanowi zafacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Szczegétowe zapisy w porozumieniu kazdorazowo sa wynikiem uzgodnieri
pomiedzy wydziatem a zaktadem pracy.

4. Do podpisania porozumienia w imieniu Akademii upowaznieni sg dziekani
whasciwych wydziatéw.

5. W przypadku, gdy ze wzgledu na regulacje wewnetrze zaktadu pracy, podstawa
odbycia przez studenta praktyki zawodowej jest porozumienie lub umowa inne
niz okreélone w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia, konieczne jest
uzyskanie parafy radcy prawnego Akademii.

6. Student, ktéry odbywa praktyke zawodowa, nie otrzymuje z tego tytutu
wynagrodzenia ze strony Akademii.

7. Jezeli zadania wykonywane przez studenta w trakcie praktyki zawodowej
wymagaty poniesienia naktadow finansowych, Akademia nie zwraca studentowi
kosztéw poniesionych z tego tytutu.

§6

1. W celu odbycia praktyki zawodowej student jest zobowiazany:

1) samodzielnie znalez¢ instytucjg lub przedsiebiorstwo, ktére wyrazi zgode
na odbycie przez studenta praktyki zawodowej,

2) okaza¢ koordynatorowi dokumenty lub informacje niezbedne do skierowania
na praktyke zawodowa oraz zawarcia porozumienia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1
niniejszego zarzadzenia.

2. Student odbywajacy praktyke zawodowa powinien posiadac ubezpieczenie
od nastepstw nieszcze$liwych wypadkéw na okres trwania praktyki zawodowe;.

3. Przed rozpoczeciem praktyki zawodowej student jest zobowigzany przedstawic¢
koordynatorowi  praktyki ~zawodowej dokument potwierdzajacy posiadanie
ubezpieczenia, o ktéorym mowa w ust. 2.

4. Zaktad pracy przyjmujacy studenta na praktyke zawodowg wyznacza opiekuna
praktyk.




10.

11.

Student w trakcie praktyki zawodowej zobowiazany jest do:

1) godnego reprezentowania Akademii,

2) przestrzegania norm i przepiséw obowigzujacych w zaktadzie pracy, w tym
zwigzanych z tajemnicg stuzbowg i paristwowa, przepiséow BHP i ochrony
przeciwpozarowej, a takze regulaminu i dyscypliny pracy,

3) realizacji programu praktyki i przydzielonych obowigzkéw,

4) usprawiedliwiania nieobecnosci, ktére moga by¢ podstawa do przedtuzenia czasu
trwania praktyk.

Student odbywajacy praktyke zawodowa jest zobowiazany do dokumentowania jej

przebiegu w dzienniku praktyk.

Wzér dziennika praktyk stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Po odbyciu praktyki zawodowej student powinien uzyska¢ wpis koordynatora praktyk

zawodowych oraz wyznaczonego przez zaktad pracy opiekuna praktyk w dzienniku

praktyk do dnia 30. wrzesnia roku akademickiego.

Dziekan wtasciwego wydziatu moze okresli¢ inny wzér dziennika praktyk, niz ten, o

ktérym mowa w ust. 7, jezeli przemawia za tym charakter kierunku studiéw. Inny wzér

dziennika praktyk dziekan moze okresli¢ dla kierunku lub wydziatu.

Wzér dziennika praktyk jest udostepniany studentom przez wydziatowego

koordynatora praktyk zawodowych lub dziekanat.

Odbywanie praktyk zawodowych przez studentéw nie moze trwa¢ dtuzej, niz do 20.

wrzesnia roku akademickiego, w ktérym zgodnie z programem studiéw student jest

zobowigzany odby¢ praktyke zawodows.

§7

Dziekan moze na wniosek studenta zaliczy¢ jako praktyke zawodowg wykonywang

przez studenta prace pod warunkiem, ze student:

1) wykonuje prace zawodowa, ktérej charakter jest zgodny z kierunkiem odbywanych
przez studenta studiéw, a okres zatrudnienia nie jest krétszy
od ustalonego czasu trwania praktyki zawodowe;j,

2) przedtozy zaswiadczenie o okresie zatrudnienia, nie krétszym od ustalonego
czasu trwania praktyki zawodowej, w okresie ostatnich trzech lat, ktérego
charakter jest zgodny z kierunkiem odbywanych przez studenta studiéw,

3) odbyt w okresie ostatnich dwéch lat praktyke zawodowg lub staz w wymiarze
i o charakterze zgodnym z programem wymaganej na kierunku praktyki
zawodowej, udokumentowang stosownym zaswiadczeniem (w tym praktyke
odbyta w ramach programu Erasmus+),

4) w okresie ostatnich trzech lat $wiadczyt w ramach wolontariatu prace
o charakterze zgodnym z kierunkiem odbywanych studiéw przez okres nie krétszy
od ustalonego czasu trwania praktyki zawodowej, udokumentowang stosownym
zaswiadczeniem.

Jezeli okresy pracy lub praktyki zawodowej, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1-4 sg krétsze

od ustalonego dla kierunku studiéw wymiaru praktyki zawodowej, dziekan
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na wniosek studenta moze zaliczy¢ je na poczet czesci wymaganej praktyki
zawodowe;j.

3. Studentowi, ktéry z uzasadnionych przyczyn nie odbyt praktyki zawodowej
w ustalonym terminie, dziekan na wniosek studenta moze wyrazic zgode na odbycie
praktyki zawodowej w innym terminie niekolidujacym z zajeciami dydaktycznymi.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Niniejszym traci moc Zarzadzenie
nr 23/2010 z dnia 2 czerwca 2010 .

Rektor

( R LA\

(-) prof] dr hab. Grzegorz Hariderek

Zatgczniki

1. Wzo6r skierowania na praktyke zawodowg
2. Wzér porozumienia o prowadzeniu praktyki zawodowej
3. Wzér dziennika praktyk




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Rektora ASP w Katowicach

nr % /2023

Skierowanie na praktyke zawodowa

W roku akademickim .......coccoeviiininnnns Akademia Sztuk Pieknych w Katowicach, dziatajac
na podstawie porozumienia o prowadzeniu nieptatnej praktyki zawodowej dla studentéw
ASP w Katowicach zawartego z:

......................................................................................................................................................

studenta/ke ...... roku studiéw pierwszego stopnia/studiéw drugiego stopnia/jednolitych
studiéw magisterskich”
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celem odbycia studenckiej praktyki zawodowej na stanowisku uzgodnionym z
przedstawicielem zaktadu Pracy.......cceereieieineceee e .

Os$wiadczenie studenta:

Oswiadczam, ze zapoznatam/tem sie i przyjatem/etam do wiadomosci tre$¢ Zarzgdzenia
Rektora Akademii Sztuk Pieknych w sprawie zasad organizowania i odbywania studenckich
praktyk zawodowych w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach.

Katowice, dnia .....ccceeeemeereccninciniiccciecennes POAPIS..veiieierieierieie e

* niewfasciwe skresli¢



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
Rektora ASP w Katowicach

nr 3 /2023

POROZUMIENIE
o prowadzeniu nieptatnej praktyki zawodowej dla studentéw ASP w Katowicach

zawarte pomigdzy Akademia Sztuk Pieknych w Katowicach,

reprezentowang przez:

(nazwa i adres zaktadu pracy)
zwanym dalej "Zaktadem pracy"

reprezentowanym przez:

......................................................................................................................................................

(imie i nazwisko, stanowisko przedstawiciela zaktadu pracy)

§1
1. Akademia Sztuk Pieknych w Katowicach kieruje nizej wymienionych
studentéw ... roku, KIerunKu .o.....ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
do:

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej zaktadu pracy-miejsce praktyki)

celem odbycia praktyki zawodowe;j.

s — OkrespraMktykl :
'Lp. | Nazwisko i imie studenta/ki = Zakwaterowanie (termin rozpoczecia Uwagi
et e _ i zakoriczenia) |

. f §
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2. Studenci skierowani do odbycia praktyki zawodowej s3 ubezpieczeni



3. Osobg upowazniong ze strony Akademii Sztuk Pieknych w Katowicah do kontaktu z
Zaktadem pracy jest koordynator praktyk zawodowych:

§2

1. Zaktad pracy zobowigzuje si¢ do zorganizowania i przeprowadzenia praktyki
zawodowej zgodnie z zataczonym programem praktyk i obowigzujacymi przepisami.

Zataczony program prakiyk stanowi integralng cze$¢ porozumienia i moze by¢
korygowany przez zaktadowego opiekuna praktyk za zgoda koordynatora praktyk
zawodowych.

2. Praktyka zawodowa ma charakter praktyki nieptatnej. Praktykanci nie otrzymuja
ze strony Zaktadu pracy zadnych $wiadczeri pienigznych z tytutu odbywanej praktyki
zawodowej.

3. Osobg upowazniong ze strony Zaktadu pracy do opieki nad praktykantami jest:

§3

Zaktad pracy zobowiazuje sie do zapewnienia warunkéw niezbednych do odbycia przez
studentéw praktyki zawodowej, a w szczegélnosci do:

1) zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen, warsztatéw, urzgdzen,
narzedzi i materiatéw, zgodnie z programem praktyki, stanowigcym integralng czes$¢
niniejszego porozumienia,

2) zapoznania studentéw z zaktadowym regulaminem pracy, przepisami
o bezpieczeristwie i higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy paristwowej i stuzbowej,

3) nadzoru nad wykonaniem przez studentéw zadar wynikajacych z programu praktyki,

4) zapewnienia studentom na czas odbywania praktyki odziezy ochronnej oraz sprzetu
ochrony osobistej i srodkéw higieny, przewidzianych w przepisach o bezpieczeristwie
i higienie pracy,

5) udostepnienia niezbednych danych o Zaktadzie pracy, koniecznych studentom
do wypetnienia dziennka praktyk,

6) wystawienia stosownej opinii po zakoriczeniu praktyki przez studenta.

§4

Akademia Sztuk Pieknych w Katowicach wyznacza koordynatora praktyk zawodowych,
sprawujacego nadzér dydaktyczno-wychowawczy oraz organizacyjny nad przebiegiem
praktyki zawodowe;j.



§5

1. Studenci zobowigzani sg do odbycia praktyki zgodnie z programem praktyk i zgodnie
7z zasadami obowiazujacymi w Zaktadzie pracy, dotyczy to w szczegdlnosci zasad BHP
i przeciwpozarowych, czasu pracy, regulaminéw i dyscypliny pracy oraz dochowania
tajemnicy stuzbowej i ochrony danych osobowych.

2. Studenci naruszajacy w sposob razacy zasady odbywania praktyki zawodowej moga by¢
przez Zaktad pracy wydaleni z praktyki. O fakcie tym zostanie poinformowany
koordynator praktyk zawodowych, o ktérym mowa w § 1 ust.3.

§6

Po odbyciu praktyki zawodowej przez studentéw Zaktad pracy potwierdzi ten fakt poprzez
dokonanie wpisu oraz opinii w dzienniku praktyk zawodowych.

§7

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Sprawy nieuregulowane w niniejszej umowie podlegajg przepisom Kodeksu Pracy
i Kodeksu Cywilnego.

§8

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

................................................................................................

Podpis Dziekana Podpis usoby upowaznionej do reprezentowania
Zaktadu pracy

Zataczniki do umowy:
1. Program praktyki zawodowe;.

2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie przez studentéw ubezpieczenia
NNW.




Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia
Rektora ASP w Katowicach

nr 3 /2023

Akademia Sztuk Pigknych w Katowicach

ul. Raciborska 37, 40-074 Katowice

DZIENNIK
PRAKTYK ZAWODOWYCH

Miejsce praktyki: Imie i nazwisko praktykanta:
.............................................. rok studiow: ....ooveveiviriicee

.............................................. SEIMESTL sssnsmmmmmsrsssssavanesmsssesmmsmmssssnmss

Firma i adres

Kierownik zaktadu:

Imie i nazwisko

Opiekun praktyki:

Imie i nazwisko

10




Wypetnia praktykant

Wypetnia opiekun praktyki w zaktadzie pracy

Data

Rodzaj wykonanej pracy

llo$¢ pracy
(w godzinach)

Zdobyte

kompetencje

Podpis opiekuna
praktyki

Uwagi

Razem:
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Data: ...ccoerensennsansersnsnonnsane

Pieczatka zaktadu pracy

OPINIA OPISOWA
Ocena: pozytywna / negatywna*
Podpis opiekuna praktyki w zaktadzie pracy Podpis kierownika zaktadu pracy

* niewtasciwe skresli¢
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