AKADEMIA SZTUK PIEKNYCH W KATOWICACH

40-074 Katowice. ul. Raciborska 37
NIP:624:24:30:304, tel./fan (+4832)7687:701 Zarzadzenie Nr .«.5.%/2020

Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach
z dnia 4. lipca 2020 .
w sprawie okreslenia wzoréw dokumentoéw stosowanych w Akademii Sztuk Pigknych
w Katowicach, stuzacych realizacji postanowien Regulaminu Pracy oraz Regulaminu
Wynagradzania, dotyczacych zasad delegowania Pracownikéw Akademii na terenie kraju
i za jego granicami oraz rozliczania kosztéow tych podrézy stuzbowych.

Na podstawie § 8 ust. 2 pkt 2), 10) i 12) Statutu Akademii w zwiazku z art. 23 ust. 2 pkt 2), 10)i 11)
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 z p6zn. zm.),
zarzadzam co naste¢puje:

§ 1

Wprowadza si¢ do stosowania nast¢pujace wzory dokumentow:

)
2)
3)
4)
5)

6)
7

e

»Wzor - wniosek o wydanie polecenia wyjazdu stuzbowego”, stanowiacy zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia;

»Wzor - Wniosek o wyrazenie zgody na uzycie prywatnego $rodka transportu do celéw
stuzbowych™, stanowigcy zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia;

»Wzér - Umowa o uzycie prywatnego $rodka transportu do celéw stuzbowych”, stanowiacy
zatacznik nr 3 do Zarzadzenia;

»Wzor - Oswiadczenie do rozliczenia podrézy krajowej zrealizowanej na podstawie polecenia
wyjazdu stuzbowego”, stanowiacy zatacznik nr 4 do Zarzadzenia;

»Wzor - Oswiadczenie do rozliczenia podrézy zagranicznej zrealizowanej na podstawie polecenia
wyjazdu stuzbowego”, stanowigcy zatgcznik nr 5 do Zarzadzenia;

. Wzor — Ewidencja przebiegu pojazdu™, stanowiacy zatgcznik nr 6 do Zarzadzenia;

»Wzor - Rozliczenie kosztéw zagranicznej podrézy stuzbowej”, stanowigcy zalacznik nr 7 do
Zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2020 r.
Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc obowiazujaca Zarzadzenie Nr 4/2018
Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach z dnia 9 lutego 2018 r. w sprawie wprowadzenie
do stosowania ,,Instrukcji w sprawie naleznosci zwigzanych z podrézami stuzbowymi pracownikéw,
podr6zami 0séb niebgdacych pracownikami Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach i podrézami
gosci oraz zasad ich rozliczania”.
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Zalaeznik nr |

do Zarzadzenia Nr .&3.?%2020

Rektora Akademii Sztuk Pigknvch w Katowicach
z dnia . lipca 2020 .

-Wzor-
Whiosek
o wydanie polecenia wyjazdu sluzbowego

1. Wnioskodawca (imig i nazwisko/stanowisko/jednostka organizacyjna Akademii):
2. Imig i nazwisko pracownika (delegowany):

3. Cel i uzasadnienie wyjazdu stuzbowego:

W przypadku samochodu osobowego - zgodnie z zalgczonym wnioskiem o wyrazenie zgody na uzycie
prywatnego srodka transportu do celow stuzbowych.

7. Planowane koszty finansowane przez Pracodawce (TAK/NIE):
1) zwrot kosztéw podrozy:
2) koszt noclegéw:
3) diety:
4) ryczalty:
5) inne koszty (jakie?):
8. Zrédta finansowania podrézy stuzbowej:

9. Nazwa jednostki zewnetrznej (innej niz Akademia) pokrywajacej koszty podrozy stuzbowej — w czgsci lub
w catosci wraz z okresleniem jej udziatu - wypelni¢ jezeli dotyczy:

migjscowosc, data podpis wnioskodawcy -
kierownika jednostki organizacyjnej



Potwierdzam/nie potwierdzam* celowo$¢ wyjazdu sluzbowego - wypelnic jezeli dotyczy:
(nie stosuje sie w przypadku delegowania pracownika bedgcego nauczycielem akademickim zatrudnionego w ramach jednostki
ogdlnouczelnianej lub pracownika niebedgcego nauczycielem akademickim).

data i podpis Dzickana

Decyzja Rektora/Kanclerza (data i podpis):

Uwagi:

1 W przypadku delegowania pracownikéw bgdacych nauczycielami akademickimi: kierownik katedry/zaktadu (dzialajacej/go w ramach jednostki
organizacyjnej Akademii — wydziatu) skfada wniosek do Dziekana wlasciwego Wydzialu. Dziekan potwierdza celowos¢ delegacji stuzbowej i przekazuje do
zatwierdzenia Rektorowi. Rektor podejmuje decyzjg o zatwierdzeniu lub nie zlozonego wniosku. W przypadku zatwierdzenia wniosku kieruje pracownika na
wyjazd stuzbowy, okreslajac srodek transportu.

2. W przypadku delegowania pracownikéw niebgdacych nauczycielami akademickimi:

1)  kierownik jednostki organizacyjnej (dziatu/sekcji) sklada wniosek dotyczacy danego pracownika do Kanclerza;
2)  kierownik komorki organizacyjnej i samodzielny pracownik sktada wniosek dotyczacy jego wyjazdu stuzbowego do Kanclerza;
3)  pracownicy bezposrednio podlegli Rektorowi — skladaja wniosek do Kanclerza lub do Rektora.

W przypadku wnioskow, wskazanych w pkt 2 podpunkt 1) - 3) decyzj¢ o zatwierdzeniu lub niezatwierdzeniu ztozonego wniosku podejmuje odpowiednio

Kanclerz lub Rektor (w przypadku jego nieobecnosci uprawniony Prorektor). W przypadku zatwierdzenia wniosku kieruje pracownika na wyjazd sluzbowy.

okreslajac srodek transportu.

*niepotrzebne skreslic



3)

Zatacznik nr 2 .

do Zarzadzenia Nr ﬂfzozo

Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach
z dnia=({. lipca 2020 r.

-Wzor-
Katowice, dnia ......coocevvevvevevevnnnnn

(imif; i nazwisko pracownika)

e B
............ P

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na uzycie prywatnego Srodka transportu do celow stuzbowych

Wnosze 0 wyrazenie zgody na UEYEIE pesmesinesisian *
MK s ssimemssvssmmnnrig s NI reJestracyjny  ..cccovveveeeeeeeireecerecenene, napg¢dzanego
silnikiem benzynowym/wysokopreznym** o pojemnosci skokowej silnika.............. cm*™, stanowigcego

moja wlasnos¢é/wspotwlasnosé** lub niestanowiacego mojej wilasnosci/wspétwlasnosci**, do przejazdu

A E IR0 1) (OSSO SR W ECTIIINIC. ...t e e e eee e

Tym samym prywatnym $rodkiem transportu podréz stuzbowg odbywaé bedzie ......... pracownikow
(prosze wskazac imiona i nazwiska pracownikéw):

Oswiadczam, ze:

posiadam aktualng polis¢ OC/lub wiasciciel wykorzystanego $rodka transportu posiada aktualng polise
ocC.

posiadam aktualng polisg¢ AC /lub wiasciciel wykorzystanego srodka transportu posiada aktualng polise
AC.

posiadam aktualne ubezpieczenie od NNW kierowcy i pasazeréw/lub wilasciciel wykorzystanego srodka
transportu posiada aktualne ubezpieczenie od NNW kierowcy i pasazerow.

posiadam/lub  wiasciciel wykorzystywanego $rodka transportu posiada aktualne ubezpieczenia
0 charakterze komunikacyjnym inne niz wskazane w pkt 1) do 3) — (prosze wymienic):

stan techniczny wskazanego powyzej S$rodka transportu pozwala na jego wykorzystywanie
do przewidzianych we wniosku celow;

UWAGTL: (zgloszone przez wnioskodawce moggce mieé wplyw na wyrazenie zgody na wykorzystanie
prywatnego srodka transportu do celow stuzbowych):



Przyjmuje do wiadomosci i stosowania postanowienia ,,Zasad delegowania Pracownikow Akademii na terenie kraju
i za jego granicami" stanowiacych zalacznik nr 5 do Regulaminu Pracy w Akademii oraz ,,Zasad rozliczania polecenia
stuzbowego wykonywanego poza miejscowoscia, w ktorej znajduje si¢ siedziba pracodawcy"”, stanowigcych
zatacznik nr 8 do Regulaminu Wynagradzania w Akademii.

(podpis wnioskodawcy)

Decyzja Rektora/Kanclerza (data i podpis):

Stawke za 1 km przebiegu pojazdu ustalam**:

»  w wysokoéci: 0,36 zt (dla samochodéw osobowych o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm?;

» w wysokosci: 0,58 zt (dla samochodéw osobowych o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm?;
¥ w wysokosci: 0,18 zt (dla motocykla);

» wwysokosci: 0,10 zt (dla motoroweru);

B WWYSOKO8EI cvnnus sesvussuuasssaissusonevvaminspiases s isvinsnis

*wpisac wiasciwy srodek transportu: samochod osobowy, motocykl fub motorower
**niepotrzebne skresli¢
***wypetnic jezeli dotyczy



Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr ,&5%2020

Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach
z dnia #¢. lipca 2020 r.

-Wzor-

Umowanr ..o
o0 uzycie prywatnego $rodka transportu do celow stuzbowych

zawarta w Katowicach wdniu ...................cooon, , pomigdzy:

Akademig Sztuk Pigknych w Katowicach z siedzibg przy ul. Raciborskiej 37 w Katowicach,
reprezentowang przez:

RERIOTATICAICIBIZNT 1uninsinsstiivinmsmns stasas 50 rmmmmsnenn s s ns saassmsmes R

zwana dalej ,,Akademig”

a

PracowniKiem .............coooiiiii e

zatrudnionym na stanowisku ..., .

EAMIESZRAITHT T sy ot i i i R s e e sms o s s "
zwany dalej ,,Pracownikiem™

§ 1
Na podstawie umowy pracownik moze korzystaé z prywatnego srodka transportu: samochodu
osobowego/motocykla/motoroweru®*  marki  .................... , Nr  rejestracyjny  ..................... N
o pojemnosci skokowej silnika............. em®™" do celéw stuzbowych - dotyczy polecenia wyjazdu stuzbowego
¢ N —— z DHEISCOWBECL  isannsinosn aeetsaamasa s mosmmmsas do  miejscowosci
................................................ , W zwigzku z zatwierdzonym wnioskiem o uzycie prywatnego

srodka transportu do celow stuzbowych, ktory stanowi zatacznik do umowy.

§2
Z tytulu uzywania prywatnego $rodka transportu do celéw stuzbowych przystuguje pracownikowi zwrot
poniesionych kosztow w wWySOKOSCI: .......ccevevevveeieecieereernen. za 1km przebiegu pojazdu.

§3

1. Zwrot kosztéw uzywania prywatnego $rodka transportu do celéw stuzbowych bedzie mial miejsce na
podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego, o ktorym mowa w § 1 oraz danych zawartych w rozliczeniu
kosztéw podrézy przy uwzglednieniu danych z przedtozonej do rozliczenia ewidencji przebiegu pojazdu.

2. Kwota zwrotu bedzie obliczana jako iloczyn wykazanej w ewidencji przebiegu pojazdu liczby
przejechanych km oraz obowigzujacej stawki kwotowej za 1 km.

§ 4
1. Umowa o uzycie prywatnego srodka transportu do celow stuzbowych zostaje zawarta na czas realizacji
celu okreslonego w poleceniu wyjazdu stuzbowego, o ktérym mowa w § 1 umowy.
2. Umowa moze by¢ rozwigzana w kazdym czasie:
1) w wyniku zgodnego porozumienia stron;
2) przez Akademi¢ w przypadku, gdy pracownik nie realizuje celu, w jakim otrzymal polecenie
wyjazdu shuzbowego;
3. Rozwiazanie umowy wymaga zlozenia o§wiadczenia w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4. Akademia moze odméwi¢ zwrotu kosztow uzycia prywatnego pojazdu w przypadku:
1) niezrealizowania celu, w jakim pracownik otrzymal polecenie wyjazdu stuzbowego, z przyczyn
lezgcych po stronie pracownika lub braku przedstawienia poswiadczenia wykonania zadania
w miejscu docelowym;
2) nie rozliczenia kosztéw podrozy w terminie 14 dni od dnia jej zakonczenia;
3) jezeli przejazd do miejsca docelowego i z powrotem nie byl realizowany optymalng trasa
(jednoczesnie najszybszg i najkrotsza) dojazdu, chyba ze miato to uzasadnienie faktyczne.



§5
Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Ewentualne spory wynikle w zwiazku z realizacja umowy rozstrzyga¢ bedzie sad wiasciwy dla
siedziby Akademii.
3. W zakresie nieuregulowanym w umowie stosuje si¢ odpowiednio przepisy wlasciwych wewnetrznych
aktow prawnych Akademii, chyba ze przepisy powszechnie obowigzujace stanowia inaczej.
4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

—

Akademia Pracownik

*niepotrzebne skreslic
** wypetnié jezeli dotvezy



Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia erﬁ_ 12020
Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach
zdnia .. lipca 2020 1,

-wzor-

Oswiadczenie

do rozliczenia podrézy krajowej zrealizowanej na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowegonr............

z dnia

» Oswiadczam, Ze podczas podrozy zapewniono mi positki wg zestawienia:

Lp.

Data

$niadanie
tak/nie*

obiad kolacja
tak/nie*

tak/nie*

*wpisac ,tak” jezeli zapewniono bezplatny posilek, ,nie” jezeli nie zapewniono bezplatnego posilku.

» Oswiadczam, Ze podczas podrézy zapewniono mi noclegi wg zestawienia:

Lp.

Data

Zapewniono nocleg
bezplatny
(nie przystuguje zwrot
kosztow/ryczalt)
tak/nie*

Nie zapewniono noclegu
bezplatnego
(zwrot kosztow na
podstawie
przediozonego rachunku

Nie zapewniono
noclegu bezplatnego
(ryczalt
— nie przedkladam
rachunku za nocleg)

Inny podmiot pokrywal
koszty noclegu
(nie przystuguje mi
zwrot kosztow na
podstawie

- pod warunkiem jego tak/nie* przedioZzonego rachunku
uwzglednienia) ani ryczalt)
tak/nie* tak/nie*

*wpisaé ,.tak” jezeli dotyczy. a ,.nie” jezeli nie dotyczy.

» OS$wiadczam, Ze podczas podrézy ponioslem nastepujace inne niezbedne wydatki zwigzane z podréza stuizbows,
0 ktérych mowa w § 4 ust. 1i 2 w zwigzku z § 5 ust. 2 do 5 - zalgcznik nr 8 do Regulaminu Wynagradzania

w Akademii:

1. Komunikacja miejska:

®  Os$wiadczam, ze nie korzystatam/em z komunikacji miejskiej TAK/NIE**

*  O$wiadczam, ze korzystatam/em z komunikacji miejskiej i poniostam/em w zwiazku z tym koszty dojazdu**:

1) Os$wiadczam, Ze do rozliczenia nie przedstawiam biletéw (ryczalt)**;
2) Wnoszg o rozliczenie kosztéw dojazdéw na podstawie przedstawionych przeze ze mnie do rozliczenia biletéw (w ilosci

sztuka/sztuk)**

2. Inne wydatki :

» Oswiadczam, ze podroz realizowalem przy uiyciu prywatnego §rodka transportu (za zgods Pracodawcy) -TAK/NIE**
(w przypadku pozostawienia ,, TAK" do ., Rachunku kosztow podrézy " przedkiada si¢ ewidencje przebiegu pojazdu, zgodnie = obowigzujgcym wzorem)

Mam $wiadomos¢ odpowiedzialnosci kamej za zlozenie falszywego o§wiadczenia lub zatajenie prawdy, wynikajacej z art. 233 ustawy z dnia 6 czerwea 1997 r.
Kodeks kamny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z p6zn. zm.) i o$wiadczam, ze wszystkie przedlozone przeze mnie dane zawarte w formularzu rozliczenia podrozy na

obszarze kraju oraz poza jego granicami sa zgodne z prawda.

**niepotr=eb

skpesli¢

data i podpis osoby skladajqcej oswiadczenie







Zalacznik nr 5

do Zarzadzenia Nr ‘.5?./2020

z dnia
-wzor-

Oswiadczenie

Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach
. lipca 2020 r,

do rozliczenia podrézy zagranicznej zrealizowanej na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego nr............

z dnia

» Oswiadczam, ze podczas podroZy zapewniono mi positki wg zestawienia:

Lp. Data

$niadanie
tak/nie*

obiad
tak/nie*

kolacja
tak/nie*

*wpisac ,tak” jezeli zapewniono bezplatny posilek, ,,nie” jezeli nie zapewniono bezplatnego positku.

» Oswiadczam, ze podczas podrézy zapewniono mi noclegi wg zestawienia:

Lp. Data

Zapewniono nocleg
bezplatny
(nie przystuguje zwrot
kosztéw/ryczalt)
tak/nie*

Nie zapewniono noclegu
bezplatnego
(zwrot kosztéw na
podstawie
przediozonego rachunku
- pod warunkiem jego
uwzglednienia)
tak/nie*

Nie zapewniono
noclegu bezplatnego
(ryczalt
— nie przedkladam
rachunku za nocleg)
tak/nie*

Inny podmiot pokrywal
koszty noclegu
(nie przysluguje mi
zwrot kosztow na
podstawie
przedloZzonego rachunku
ani ryczalt)
tak/nie*

*wpisac tak” jezeli dotyczy, a ,,nie” jezeli nie dotyczy.

» Ofwiadczam, ze podczas podrézy ponioslem nast¢pujace inne niezb¢dne wydatki zwigzane z podréza stuizbowa,
o ktorych mowa w § 4 ust. 1 i 2 w zwigzku z § 5 ust. 2 do 5 - zalgeznik nr 8 do Regulaminu Wynagradzania

w Akademii:

1. Ryczatt na dojazdy z dworca i do dworca kolejowego, autobusowego, portu lotniczego lub morskiego:

O$wiadczam, ze:

1) ZAPEWNIONO mi bezplatny dojazd z dworca i do dworca kolejowego, autobusowego, portu lotniczego lub morskiego

TAK/NIE*¥;

2) NIE PONIOSLAM/LEM kosztéw dojazdéw (ryczalt nie przystuguje) TAK/NIE**;
3) NIE ZAPEWNIONO mi bezptatnego dojazdu z dworca i do dworca kolejowego, autobusowego, portu lotniczego lub
morskiego i poniostam/em koszty dojazdu w: DWIE STRONY/JEDNA STRONE**

2. Ryczalt — dojazdy komunikacja miejska:

= Os$wiadczam, ze nie korzystatam/em z komunikacji miejskiej TAK/NIE**
*  Oswiadczam, ze korzystatam/em z komunikacji miejskiej i poniostam/em w zwigzku z tym koszty dojazdu (ryczalt)**

3. Inne wydatki :

»  Of$wiadczam, Ze podroz realizowalem przy uzyciu prywatnego $rodka transportu (za zgoda Pracodawcy) -TAK/NIE**
(w przypadku pozostawienia ,, TAK " do ,, Rozliczenia kosztéw podrézy” preedilada sie ewidencje pr-ebiegu pojazdu, zgodnie = obowigzujgcym wzorem)

Mam $wiadomos¢ odpowiedzialnosci kamej za zlozenie falszywego o§wiadczenia lub zatajenie prawdy, wynikajacej z art. 233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 1.
Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z poin. zm.) i o$wiadczam, ze wszystkie przedlozone przeze mnie dane zawarte w formularzu rozliczenia podrdzy na
obszarze kraju oraz poza jego granicami sa zgodne z prawdg.

**niepotrzebne skre ‘ﬂa

data i podpis osoby skladajgcej oswiadczenie







Zatacznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 3 .?%2020

Rektora Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach
z dnia ,[z lipca 2020 1.

-Wzor-

EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU*

Dane osoby uzywajacej pojazdu:
Imig i nazwisko:
Adicnzimiictilanis: $z==000 secsssvsesmssmsremeseessmse o ore s

Dane pojazdu:

Marka inrrejestegoyig: = 000 s s e R R s et b S e
Pojemnosé silnika:

Dane podatnika:

Imig i nazwisko/NAzwa: e,
5 T T ——
NP

Numer Liczba Stawka za Wartos¢

kolejny | Data wyjazdu Cel wyjazdu/ opis trasy faktycznie I km (kol.5 x Podpis

wpisu przejechanych | przebiegu kol.6) pracodawcy/podatnika

skad dokad km
1 2 3 4 5 6 o 8
Podsumowanie

Mam $wiadomos¢ odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia lub zatajenie prawdy, wynikajacej z art. 233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 1.
Kodeks kamny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pozn. zm.) i o§wiadczam, ze wszystkie przedlozone przeze mnie dane zawarte w formularzu rozliczenia podrézy na

obszarze kraju oraz poza jego granicami sa zgodne z prawda.

data i podpis osoby przedkladajgcej
ewidencje przebiegu pojazdu

*uypelnic w przypadku uzycia prywamego srodka transportu do celéw stuzbowych, na podstawie pisemnej =gody Pracodawcey.






ZAGRANICZNEJ PODROZY SLUZBOWEJ

5. Wysokos¢ wyplaconej zaliczki:

- w walucie obcej -

- wpolskich zlotych, w tym na poczet:

=  podrdzy krajowej -

= podrozy zagranicznej (w wysokosci rownowartosci zaliczki w walucie obcej)

Zatacznik nr 7
do Zarzadzenia Nr 577/2020
Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach
. lipca 2020 1.

z dnia .

-WzOr- )
ROZLICZENIE KOSZTOW

...................... T e a L 1T T
(rownowartosc zaliczki w walucie) (kurs $redni waluty z dnia wyplaty zaliczki) (kwota w zlotych polskich)
6. Ustalanie kosztéw podrozy
a) czas podrézy
wyjazd i . czas podrozy czas podrozy
przyjazd preslatk zeiiic glanicy krajowej zagranicznej
miejscowosc data godzina miejscowosé data godzina
b) diety za czas podrézy
dieta za czas podrézy:
-krajowej: ... L diety X ....oooviiiii =
(kwota diety) (waluta) (waluta)
S ZAGLANICZNES: o ovs vonen o vivnns i R o o as s i whvis =
(kwota diety) (waluta) (waluta )

c) koszty przejazdu:

- okreslonym srodkiem transportu:.

(ilos¢ przejechanych km)

(stawka za 1 km przebiegu)




d) ryczalt na dojazdy :

- z dworca i do dworca kolejowego, autobusowego, portu lotniczego lub morskiego -

............................. Xvooinonnnnnn e X 10%=. ., oo
(ilos¢ rozpoczetych dob podrozy (kwota diety) (waluta) (waluta)
) koszty noclegu:
-ryezalt . ... X i Dottt Sommiis e adads X28VOR . n it e Someels 500 G
(1lo¢ noclegow) (limit na nocleg) (waluta) (waluta)
- w wysokosci stwierdzonej rachunkiem hotelowym - .. .. ... ..............
(w granicach limitu)
- w wysokosci stwierdzonej rachunkiem hotelowym- . ... ..................

(w granicach przekraczajacych limit - za zgoda pracodawcy)

f) inne wydatki:
................... rodzaj .. kwota
................... rodzaj S 47017
................... rodzaj s Ve e s s KWotE
Ogolem koszty podrézy:
-wwalucieobeej . ...
- poIskich ZOVEH <ows o o snaas o svacane 38 BovSEaE i B

Rozliczenie zaliczki:

1) pobranej w walucie obcej / w walucie obcej i polskich ztotych*
= Kosaty W WalUCICOBCE] - o vovvins v smies o v o 64 Sv s s
=zaliczka pobrana w WalGGieobee] & » vwwny s o1 e sy v 3
- koszty wpolskich ztotych -. . ... ... ... ... .. .. ... ... ...,
- zaliczka pobrana w polskich ztotych -. .. .................... ...
- do zwrotu / do wyplaty*) w walucieobeej -. ... ... .. ... ...
- do zwrotu / do wyplaty® w polskich ztotych - ... .. ... ...........

2) pobranej w walucie polskiej
- koszty w walucie obcej po przeliczeniu na zlote

...................... obpasonsite. sowiialfosns WESHOBITEE o e O S S
(wydatki w walucie) (kurs waluty - z dnia wyplaty zaliczki) (kwota w zlotych polskich)
- koszty wpolskich ztotvch - .. ... ... ... ... .. ... .. ... ....
- zaliczka pobrana w polskich zlotych -, .. ... ... .............
- do zwrotu / do wyplaty®) - ... ... ...
Zalaczam Niniejszy rachunek przedkladam

rachunkdw (dowodow) (podpis)



Rachunek sprawdzono pod wzgledem

merytorycznym oraz stwierdzono formalnym i rachunkowym
wykonanie polecenia stuzbowego

(data) (podpis) (data) (podpis)
Potwierdzam posiadanie $rodkow Zatwierdzono do wyplaty/do zwrotu. . .. ... ...
Podpis Kwestora T BYRIITR v s 5 900 VSRS YRR HEm it S nenen S

............................................ (pogpus)

* niepotrzebne skresli¢







