Załącznik nr 2 do 
Zarządzenia Nr ……/2019  Rektora Akademii Sztuk Pięknych w Katowicach  

z dnia ……………........................................................

-wzór-

Wniosek o skierowanie na wyjazd za granicę 

1. Dane Wnioskodawcy: 

Imię i nazwisko …...........................................................................................................

pracownik będący nauczycielem akademickim/ pracownik niebędący nauczycielem akademickim* 
Stanowisko ….................................................................

Jednostka organizacyjna …..............................................................................................

2. Kraj wyjazdu ….......................................................... Miejscowość …..............................................

Czas pobytu od …................................ do ….............................................................

Środek transportu ……………………………………………………………….

Instytucja …..................................................................................................................

Zagranicznego opiekuna naukowego lub zagraniczną jednostkę prowadzącą kształcenie: 

………………………………………………………………………………………………………….

3. Cel i charakter wyjazdu (uzupełnić zgodnie z § 2 Zasad):

……………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………….

4. Uzasadnienie wyjazdu: 

……………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………….

5. Specyfikacja kosztów wyjazdu:

a) koszty planowane:
	Kategoria wydatku
	Wartość brutto

	Stypendium/ koszty zakwaterowania (nocleg) oraz wyżywienie*

	

	Przejazd 

(rodzaj środku transportu, w przypadku podróży prywatnym środkiem transportu, wymagana jest złożenie wniosku, zgoda 
i zawarcie dodatkowej umowy na korzystanie z tego środka transportu)

	

	Pokrycie kosztów kształcenia/dofinasowanie kształcenia - za granicą*

	

	Ubezpieczenie (jakie?) ..................................

	

	Wiza (jaka?) ..............................................................

	

	Pomoce naukowe (wymienić) ............................................

	

	Inne np. opłata szkoleniowa/konferencyjna (wymienić) ………………………………….


	

	SUMA
	


WALUTA: ………………………………………………………..

ZALICZKA: TAK/NIE* 

Należne mi świadczenia z tytułu wyjazdu za granicę proszę przelać na konto bankowe:

Właściciel konta: …………………………………………………………………..………… 

Waluta konta: …………………………………………………………………………………. 

Nr konta: …………..……………………………………………………………………………

b) źródła finansowania (np. numer grantu lub umowy, specyfikacja innego dokumentu i tytuł projektu/programu)

…............................................................................................................................................................

Niniejszy wniosek przedkładam:

                                                                       …...................................................................
                                                                                               (data i podpis wnioskodawcy)
Oświadczam, że zapoznałem się z treścią Zarządzenia Nr …/...... Rektora Akademii Sztuk Pięknych w Katowicach                  z dnia ……………........ i zobowiązuję się do stosowania Zasad w nimi określonych (w tym zasad dot. rozliczania, zwrotu kosztów w przypadku anulowania, braku realizacji wyjazdu, jego skrócenia, odwołania z wyjazdu itp.)
                                                                       …...................................................................
                                                                                               (data i podpis wnioskodawcy)

W przypadku wyjazdu do kraju Unii Europejskiej oraz Europejskiego Obszaru Gospodarczego, oświadczam, że zaopatrzę się w kartę EKUZ uprawniającą do opieki medycznej w tych krajach. Brak karty EKUZ spowoduje konieczność opłacenia ewentualnego leczenia ze środków własnych. Oświadczam, że zapoznałem się z  podstawami prawnymi wyjazdu wymienionymi poniżej.

…...................................................................
                                                                                               (data i podpis wnioskodawcy)

Zobowiązuję się do rozliczenia w/w wyjazdu za granicę w ciągu 14 dni od dnia jego zakończenia, z zastrzeżeniem postanowień Zasad dot. skrócenia, odwołania. 

Upoważniam Akademię do potrącenia pobranej/pobranych przeze mnie z Akademii kwoty/kwot na wyjazd za granicę      z najbliższej wypłaty wynagrodzenia, w przypadku niedopełnienia powyższego zobowiązania.   

…...................................................................
                                                                                               (data i podpis wnioskodawcy)

Decyzja Rektora/Kanclerza (data, pieczęć i podpis):

Wniosek o zaliczkę na wyjazd za granicę
WNIOSKUJĘ O WYPŁATĘ ZALICZKI W WYSOKOŚCI: ………………………………

(SŁOWNIE: ………………………………………………………………………………..)

Wybrać w jaki sposób i w jakiej walucie ma być wypłacona zaliczka (zakreślić właściwe):

· PRZELEWEM NA RACHUNEK BANKOWY (PLN): ………………………………..

· PRZELEWEM NA RACHUNEK BANKOWY (WALUTOWY): …………………………

· W KASIE AKADEMII (PLN): …………………………………………

POWYŻSZĄ ZALICZKĘ ZOBOWIĄZUJĘ SIĘ ROZLICZYĆ W CIĄGU 14 DNI OD DATY ZAKOŃCZENIA WYJAZDU ZA GRANICĘ. JEDNOCZEŚNIE UPOWAŻNIAM AKADEMIĘ DO POTRĄCENIA KWOTY NIEROZLICZONEJ ZALICZKI Z NAJBLIŻSZEJ WYPŁATY WYNAGRODZENIA.
…...................................................................
                                                                                               (data i podpis wnioskodawcy)

WYLICZENIE WYSOKOŚCI ZALICZKI
WALUTA:

WARTOŚĆ:

ŚREDNI KURS NBP:

NR I DATA TABELI KURSÓW NBP:

DATA, PIECZĘĆ I PODPIS DFK: 

ZATWIERDZENIE
DATA, PIECZĘĆ I PODPIS KWESTOR:                         DATA, PIECZĘĆ I PODPIS REKTORA/KANCLERZA:

*właściwe zakreślić
Załączniki (jeżeli dotyczy): 

1. Wniosek o udzielenie urlopu w związku z wyjazdem za granicę– TAK/NIE (zakreślić właściwe).
2. Inne (wymienić): .....................................................................................................................................
W przypadku wniosku dot.:

1) odbycia kształcenia/stażu naukowego/stażu dydaktycznego – program/plan stażu;

2) szkolenia/kursu/konferencji/wizyty studyjnej– program/plan;

3) uczestnictwa we wspólnych badaniach naukowych prowadzonych z podmiotem zagranicznym na podstawie umowy o współpracy naukowej – umowa.
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