NARODOWA AGENCIJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

REGULAMIN UDZIAtU KADRY ASP W KATOWIG'QI-! W PROJECIE
,Wsparcie umiedzynarodowienia ASP w Katowicach poprzez utworzenie Welcome Point”
Czeé¢ | POSTANOWIENIA OGOLNE | ZASADY UDZIAtU W PROJEKCIE
§ 1 Postanowienia ogéine

. Regulamin okre$la warunki zgtoszenia oraz udziatu pracownikéw Akademii Sztuk Pieknych
w Katowicach w projekcie pn. ,Wsparcie umigdzynarodowienia ASP w Katowicach poprzez
utworzenie Welcome Point”. Zwanego dalej ,,Projektem”.
. Projekt realizowany jest na podstawie umowy nr BNP/WTP/2023/1/00100/U/00001, zwang dalej
Umowa.
. Projekt finansowany jest przez Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej w ramach Programu
Welceme to Poland (2023).
. Szczegbtowe informacje nt. Projektu znajduja sig na stronie internetowej Akademii
www.asp.katowice.pl _
. Welcome Point znajduje sig w Akademii Sztuk Pigknych w Katow1cach przy ul. Racnborsknej 37,
~ 40-074 Katowice, mali: welcome@asp.katowice.pl .

.- Biuro Projektu znajduje sie¢ w Akademii Sztuk quknych w Katowncach przy ul: Racnborsklej 37

' ma|| welcome@asp katow;ce pl

§ 2 Ogoélne zasady udziatu w projekcie

. Wsparcie udzielane uczestnikom Projektu ma na celu podniesienie potencjatu Akademii Sztuk
Pieknych w Katowicach w zakresie obstugi studentéw i kadry z zagranicy poprzez:

1) uruchomienie centralnego punktu obstugi cudzoziemcéw Welcome Point,

2) podnoszenie kompetencji miedzykulturowych kadry uczelni,

3) wsparcie promocji uczelni na arenie migdzynarodowej.

. W ramach Projektu organizowane sg nastepujace formy wsparcia dla pracownikéw Akademii,
zwane dalej ,Szkoleniami”:

1) szkolenia krajowe online,

2) szkolenia zagraniczne online,

3) szkolenia zagraniczne.

. Wsparcie w ramach projektu jest adresowane do:

1) kadry dydaktycznej, tj. nauczycieli akademickich- pracownikéw Akademii zatrudnionych w
grupie pracownikéw: dydaktycznych lub badawczo - dydaktycznych,

2) pracownikéw administracji i obstugi technicznej, ktérzy wspieraja proces dydaktyczny.

. O rozpoczeciu rekrutacji do udziatu w poszczegélnych formach wsparcia organizowanych

w ramach Projektu informuja komunikaty zamieszczone na stronie internetowej Akademii,

zawierajace takze szczeg6towe zasady ubiegania si¢ o wsparcie. Wszystkie niezbgdne dokumenty

aplikacyjne sg dostepne na stronie internetowej Akademii.

. Informacja o mozliwosci udziatu w projekcie zostanie réwniez ogtoszona pracownikom za

pomocg poczty elektroniczne;.

. Uczestnikiem projektu jest osoba, ktéra rozpoczeta udziat we wsparciu projektowym o

ktérym mowa w ust.2, ktéra spetnia wymogi formalne (przede wszystkim ztozyta: formularz
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zgtoszeniowy oraz niezbedne o$wiadczenia wymienione w Regulaminie):
1) oswiadczenie Uczestnika Projektu dotyczace danych osobowych RODO NAWA (zatacznik nr 1
do Regulaminu),
2) dodatkowa zgode Uczestnika Projektu na przetwarzanie danych osobowych (zatgcznik nr 2 do
Regulaminu),
3) klauzule informacyjng administratora danych Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach
(zatgcznik nr 3 do Regulaminu),
4) zgode uczestnika na przetwarzanie danych (zatacznik nr 4 do Regulaminu).
7. Podrecznik Beneficjenta dla programéw NAWA, o ktérym mowa w zigcznikach wymienionych
ust.7 pkt 1),2), znajduje sie na stronie:
https://nawa.gov.pl/images/Welcome-to-Poland/2023/WTP-nabor-28.11.2023/Zalacznik-5-do-
Ogloszenia-Podrecznik-Beneficienta.pdf
8. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 7 pkt 1),2),3),4) muszg by¢ podpisane najpdiniej w
pierwszym dniu uczestnictwa danej osoby we wsparciu projektowym (np w pierwszym dniu
szkolenia, w pierwszym dniu wyjazdu do innego kraju itd.). !

CzeSC 11 ZASADY NABORU
. § 3 Zasady naboru

5 Nabor do PrOJektu odbywasig na pOdStane formularzy zgfoszemowych wypefmonych online.

‘Nabér jest prowadzony w sposéb quiy ‘

3. Wsparcie jest przyznawane wedtug kolejnosci zgtoszen do wyczerpanla $rodkéw, pod warunklem
ze zgtoszenie spetnia warunki formalne naboru.

4. Nabér bedzie prowadzony w oparciu o uzasadnienia zawarte w formularzach zgtoszeniowych
online (ocena w skali 1-10 punktéw).

5. Do formularza zgtoszeniowego nalezy dofgczy¢ oferte zawierajgca co najmniej termin i program
Szkolenia oraz wysoko$¢ optaty za udziat.

6. Warunkiem udziatu w szkoleniach zagranicznych jest znajomo$¢ jezyka angielskiego na poziomie
€o najmniej B2.

7. Po zweryfikowaniu zgtoszenia danej osoby przez jej przefozonego (odpowiednio: kierownika
katedry/zaktadu lub kierownika dziatu/biura lub w przypadku gdy dot. - odpowiednio
samodzielnych stanowisk lub kierownikéw dziatéw/biur Rektora/Prorektora/Kanclerza/Dziekana)
o przyznaniu lub odmowie wsparcia decyduje Komisja Kwalifikacyjna, w skiad ktérej wchodzi
Kanclerz, Prorektor ds. ksztatcenia i studentéw, Kierownik projektu.

8. Komisja Kwalifikacyjna dokonuje weryfikacji zgtoszer na biezgco w miare potrzeb, co najmniej raz
w miesigcu.

9. Cztonek Komisji wstrzymuje sie od glosu w przypadku zgioszenia do udziatu w Projekcie wiasnej
kandydatury

1C. Decyzja o delegowaniu / udziale pracownika w szkoleniu jest podejmowana wg zasad
obowigzujgcych w Akademii. Mozliwo$¢ finansowania szkolenia ze $Srodkéw Projektu potwierdza
Kierownik Projektu.

11. O wynikach naboru kandydaci zostang poinformowani za posrednictwem stuzbowej poczty
elektronicznej w domenie asp.katowice.pl, zwang dalej pocztg stuzbowg,
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0Od wynikéw naboru pracownikowi przystuguje prawo odwotania do Rektora. Odwotanie nalezy
przesta¢ drogg elektroniczng na adres: welcome@asp.katowice.pl do Biura Projektu w terminie 7
dni od daty otrzymania informacji na temat wynikéw naboru.

Pracownicy zakwalifikowani do udziatu w Projekcie sg zobowiazani do zlozenia w Dziale Spraw
Pracowniczych Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach (DSP) przy ul. Raciborskiej 37, pokéj 011
dokumentéw, o ktérych mowa w § 2 ust.6 pkt 1) do 4).

Dokumenty wymienione w § 2 ust.6 pkt 1) do 4) nalezy sktada¢ w formie papierowej

z wiasnorecznym podpisem na dokumentach lub w formie elektronicznej z podpisem
kwalifikowanym, lub w formie dokumentowej (skan dokumentu, opatrzony wtasnorecznym
podpisem, wystany z wlasnego adresu poczty stuzbowej). W przypadku dokumentéw w formie
dokumentowej, oryginaty dokumentéw nalezy dostarczy¢ do DSP bezzwiocznie.

W przypadku rezygnacji z udziatu w danej formie wsparcia Uczestnik Projektu jest zobowigzany
do ztozenia niezwtocznie pisemnego oswiadczenia o rezygnacji wraz z podaniem powodéw.
Rezygnacjg nalezy przestaC drogg elektroniczng na adres: welcome@asp.katowice.pl do Biura

Projektu. - i

W przypadku rezygnacji lub przerwanla udziatu w prOJekCIe z wmy Uczestnika Pro;ektu i uznaniu
poniesionych z tego tytutu kosztdw za niekwalifikowane, Akademia ma prawo zgdac¢ od
Uczestnika Projektu zwrotu kosztéw pomesnonych do momentu rezygnaql Iub przerwama ud2|aiu,
w projekcie.

Dziatania rekrutacyjne prowadzone sq z zachowaniem zasady réwrnosci szans i medyskrymmaql
w tym-dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci kobiet i mezczyzn.
Udziat w szkoleniach w ramach Projektu zostanie umozliwiony Uczestnikom i Uczestniczkom na -
jednakowych zasadach — w szczegélnosci bez wzgledu na pte¢, rase, pochodzenie etniczne, religie
lub $wiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek, orientacje seksualna.

Wyjazdy na szkolenia, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1) do 3) odbywajq sie zgodnie z
wewnetrznymi przepisami obowigzujgcymi w Akademii w zakresie podrézy stuzbowej.

Uzycie taksowki w podrézy, jest tylko mozliwe w uzasadnionych przypadkach, gdy na danej trasie
nie ma mozliwoéci przejazdu transportem publicznym.

Koszty przejazdow/transportu odbywac sie beda najbardziej ekonomicznymi $rodkami transportu
publicznego, tj. bilety lotnicze w klasie ekonomicznej, bilety kolejowe Il klasy itp. (w tym
przejazdy miedzynarodowe, lokalne).

Zgodnie z zapisami art. 21 ust. 1 pkt 16 lit. a) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od oséb fizycznych (T.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 163), wolne od podatku dochodowego
sg diety i inne naleznosci za czas podrozy stuzbowej pracownika do wysokosci okreslonej m.in. w
przepisach rozporzadzenia w sprawie podrézy stuzbowych, o ktérym mowa w ust. 24.

Jesli zas chodzi o osktadkowanie naleznoéci, o ktérych mowa w ust. 20, to - na podstawie § 2 ust.
1 pkt 15 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
szczeg6towych zasad ustalania podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i
rentowe (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 728 ze zm.) - z podstawy wymiaru sktadek ZUS
wytgczone s diety i inne naleznosci z tytutu podrézy stuzbowej pracownika - do wysokosci
okreslonej w przepisach rozporzadzenia w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w paristwowej lub samorzagdowej jednostce strefy budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowe.

Zaleca sie aby kategorie kosztéw podrézy (koszty zakwaterowania/noclegéw) nie przekraczaty
kwot limitu za nocleg zawartych w rozporzadzeniu o ktérym mowa w ust. 24.
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24. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym regulaminie do zwrotu $wiadczen przyznanych
uczestnikom projektu zastosowanie ma ustawa z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy,
ustawa z dnia 20 lipca 2018 roku o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz Rozporzgdzenie Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w paristwowej lub samorzadowej jednostce strefy budzetowej z
tytutu podrézy stuzbowej, a takze akty wewnetrzne ASP.

cze$Cll PRAWA | OBOWIAZKI
§ 4 Prawa i obowigzki Uczestnika Projektu

1. Uczestnik Projektu jest uprawniony do:
1) utzestniczenia w formach wsparcia realizowanego w ramach Projektu,
2) otrzymania materiatéw dydaktycznych,
3) otrzymania za$wiadczenia/certyfikatu o ukoriczeniu danej formy wsparcia w ramach pro;ektu.
2. Uczestnik Projektu jest zobowigzany do:
1) podania danych wymienionych w formularzu zgtoszeniowym,
'2) dostarczenia dokumentéw o ktérych mowa w § 2 ust.7 pkt 1),2)3), 4) ; i
* 3) informowa nia o wszelkich zmianach dotyczacych danych osobowych i kontaktowych podahych
w formularzu zgtpszeniowym, w ciggu 5 dni roboczych od ich powstania,
4) aktywnego udziatu w szkoleniach, do ktérych uczestnik zostat zakwalifi kowany,
5) przestrzegania harmonogramu szkolen.

CZESC IV ICHRONA DANYCH OSOBOWYCH | POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 5 Ochrona danych osobowych

1. Administratorami danych osobowych jest:

1) Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej (ul. Poina 40, 00-635 Warszawa), zwana dalej
Agencja;

2) Reprezentowana przez Rektora Akademia Sztuk Pieknych w Katowicach — jako
Beneficjent/realizator projektu, zwana dalej jako Beneficjent.

2. Agencja powierza Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach, jako Beneficjentowi przetwarzanie
danych osobowych os6b zaangazowanych w realizacje Projektu.

3. Beneficjent, upowaznia osoby majace po stronie Beneficjenta dostep do powierzonych danych
osobowych do ich przetwarzania.

4. Powierzenie nastepuje w celu prawidtowej realizacji Umowy.

5. Okres powierzenia danych osobowych obejmuje okres realizacji Umowy oraz okres niezbedny ze
wzgledu na koniecznos¢ archiwizacji informacji zwigzanych z Umowa lub niezbedny na
konieczno$¢ dokonywania ewentualnych rozliczen zwigzanych z Umowa.

6. Beneficjent moze wykorzysta¢ dane osobowe powierzone do przetwarzania wytgcznie:

1) w celach zwigzanych z realizacja przedmiotu Umowy;
2) w zakresie niezbednym do realizacji Umowy.
. Wypetniajac formularz zgtoszeniowy oraz dokumenty wskazane w § 2 ust. 6 Uczestmk Projektu

~N
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wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Administratoréw, zgodnie z:
1) ustawa z dnia 10 maja 2018 r., Dz.U.2018.1000.
2) Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r., w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych).
8. Na etapie rekrutacji kazdy uczestnik Projektu zobowigzany jest do ztozenia dokumentacji
dotyczacej danych osobowych Uczestnikéw Projektu:
1) Oswiadczenie Uczestnika Projektu dotyczgce danych osobowych RODO NAWA (zatgcznik nr 1
do Regulaminu);
2) Dodatkowg zgode Uczestnika Projektu na przetwarzanie danych osobowych (zatgcznik nr 2 do
Regulaminu);
3) Klauzule informacyjng administratora danych — Akademii Sztuk Pieknych w
Katowicach(zatgcznik nr 3 do Regulaminu);
4) Zgode uczestnika na przetwarzanie danych (zatgcznik nr 4.do Regulaminu).
9. Dane bedg wykorzystywane w celu:
1) realizacji zadar Agencji, wskazanych w ustawie z dnia 7 lipca 2017 r. o Narodowej Agencji
Wymiany Akademickiej (Dz.U.2017.1530 ze zm. )} (art 6 ust. 1lit. ¢ ogélnego rozporzqdzema
o ochronie danych RODO), '
2) ‘prowadzenia kontroli, ewaluacji i opracowaﬁ statystycznych przez Agenc;e (art. 6 ust. 1 lit. e
- RODO).

10.Dane mogg by¢ przekazywane pracowmkom Agencji, podmiotom wspolpracu;acym z Agencja
przy realizacji ww. zadan - zgodnie z przepisami RODO.

11. Przekazanie danych przez Uczestnika Projektu jest dobrowolne, ale niezbedne dla wziecia

udziatu w realizacji Projektu.

12. Dane osobowe Uczestnika Projektu bedg wykorzystywane przez okres przewidziany przepisami
prawa lub niezbedny dla prowadzenia kontroli, ewaluacji lub wykonywania opracowar
statystycznych.

13. Osobie, ktérej dane dotyczg, przystuguje prawo:

1) zadania od Agencji dostepu jej do danych osobowych;

2) sprostowania;

3) usuniecia lub ograniczenia wykorzystania jej danych osobowych;

4) przenoszenia jej danych osobowych;

5) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa).

- na zasadach okreslonych w RODO.

14. Dokumentacja ztozona przez uczestnika Projektu, o ktérej mowa w ust. 8 pkt 2, w celu
przekazywania informacji o programach i dziataniach Agencji w nastepujacym zakresie:
1) newsletter do uczestnikéw projektu z aktualnosciami,

2) zaproszenia na spotkania/webinaria,
3) zaproszenia do wziecia udziatu w naborze,
4) informowanie o sukcesach/rezultatach.

15. Uczestnik Projektu moze wycofa¢ w kazdym czasie zgode, o ktérej mowa w art. 6 ust.1 lit. a
RODO, przy czym wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnos¢ z prawem wykorzystania danych
osobowych w okresie, gdy zgoda obowigzywata.

16. Dane osobowe beda wykorzystywane przez okres do 5 lat od momentu zakonczema udziatu
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danej osoby w programie lub dziataniu realizowanym przez Agencje lub do momentu
ewentualnego wycofania zgody.

17. Uczestnik Projektu przez ztozenie dodatkowej zgody Uczestnika na przetwarzanie danych
przyjmuje do wiadomosci, Ze przystuguje mu prawo:
1) zadania od Agencji dostepu do swoich danych osobowych,
2) sprostowania, usuniecia lub ograniczenia wykorzystania swoich danych osobowych,
3) wniesienia sprzeciwu wobec wykorzystania swoich danych osobowych,
4) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa),

- na zasadach okreslonych w RODO.

18. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: odo@nawa.gov.pl

19. Dokumentu o ktérych mowa w ust. 8 pkt 1), 2),3),4) Uczestnik Projektu sktada Beneficjentowi
najpdzniej w pierwszym dniu uczestnictwa we wsparciu projektowym (np. w pierwszym dni
szkolenia, w pierwszym dniu wyjazdu do innego kraju itd.).

- 20. Administratorzy przetwarzajg dane osobowe w procesie realizacji Projektu z.zachowaniem
wymagar Administratoréw Danych oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
Europy (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony o0séb fizycznych w-zwigzku

' z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
y uchylenla dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzqdzeme o ochronle danych).

.§6 Postanow:ema koricowe

1. Kwestie nieuregulowane w niniejszym dokumencie rozstrzygane s przez Kierownika Projektu,
zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa, w tym zgodnie z zasadami realizacji projektu,
Kodeksu Cywilnego oraz przepisami obowigzujacymi w Akademii.

2. Akademia zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu. Wszelkie zmiany Regulaminu wymagajq

formy pisemne;j.

. Uczestnik Projektu jest zobowigzany zaakceptowac regulamin i przestrzegac jego zapisow.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia i obowigzuje przez caty okres trwania projektu.

5. Regulamin jest dostepny w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej Akademii
www.asp.katowice.pl.
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Zataczniki:

1. Zatacznik nr 4 do Podrecznika- Oswiadczenie uczestnika dotyczace danych osobowych RODO NAWA (Zatacznik nr 1),
2. Zatacznik nr 5a do Podrecznika- Dodatkowa zgoda uczestnika na przetwarzanie danych Osobowych (Zatgcznik nr 2),
3. Klauzula informacyjna administratora danych - Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach (Zatacznik nr 3),

4. Zgoda uczestnika na przetwarzanie danych (Zatacznik nr 4).



