AKADEMIA SZTUK PIEKNYCH W KATOWICACH
40-074 Katowice. ul. Raciborska 37
NIP:634-24-39-334. tel./fax (+48232)7687-701 (Lﬁ
Zarzadzenie nr 12021
Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach
z dnia 1 pazdziernika 2021 r.

w sprawie zasad weryfikacji osiagni¢tych efektow uczenia si¢ okreslonych w programie
studiow w Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach, w tym przeprowadzania zaliczen
i egzaminéw konczacych okreslone zajecia oraz egzaminéow dyplomowych
z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej w roku akademickim 2021/2022

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 1 i 76a ust. 1 1 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz.U. 2021 poz. 478, z pdzn. zm.) zarzadza si¢ co
nastegpuje:

§1
Niniejsze zarzadzenie okresla:
1) zasady weryfikacji osiggnietych efektow uczenia si¢, okreslonych w programie studiow,
w szczeg6lnosci przeprowadzania zaliczen i egzaminéw konczacych okreslone zajecia poza
siedzibg uczelni, przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (w formie zdalne;j);
2) zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektroniczne;.

§2
1. Do przeprowadzenia zaliczen i egzaminéw konczacych okreslone zajecia w formie zdalne;j
wykorzystuje si¢ pakiet narzedzi Google Workspace (dawniej G Suite), w szczeg6lnosci Google
Classroom oraz Google Meet.
2. Narzedzia, o ktorych mowa w ust. 1, wykorzystywane sa rowniez jako system wsparcia
komunikacji oraz toku dydaktycznego.

§3
Nadzor nad prawidtlowym przeprowadzaniem zaliczen 1 egzamindéw konczacych okreslone
zajecia przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej sprawuje Dziekan lub osoba przez
niego upowazniona, a w przypadku jednostki ogélnouczelnianej kierownik tej jednostki.

§4

1. W celu przeprowadzenia weryfikacji efektow uczenia si¢ poza siedzibg Akademii Sztuk
Pigknych w Katowicach przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (w formie zdalnej)
dopuszcza si¢ dokonanie zmian w zakresie form i metod weryfikacji efektow uczenia si¢ oraz
warunkow zaliczenia przedmiotu okreslonych w karcie przedmiotu/sylabusie.

2. Za dokonanie zmian w karcie przedmiotu/sylabusie odpowiedzialny jest nauczyciel
akademicki lub inna osoba przeprowadzajgca weryfikacje.

3. Karta przedmiotu/sylabus okresla rowniez liczbe i sposob usprawiedliwiania nieobecnosci,
zasady dopuszczenia do egzaminu lub zaliczenia zgodnie z obowigzujacym programem
studiow na dany cykl dydaktyczny.

4. Karta przedmiotu/sylabus jest publikowana/y w formie umozliwiajacej osobom studiujgcym
zapoznanie si¢ z nig/nim w odpowiednim terminie, w szczegdlnosci za posrednictwem srodka
komunikacji elektronicznej (Google Classroom) w odpowiedniej zaktadce/folderze jako
,,zalozenia programowe”, w ktorej mozliwe jest zamieszczenia dodatkowych materialow.




§5
1. Z narzgdzi, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, korzystajg nauczyciele akademiccy oraz inne osoby
prowadzace weryfikacje efektow uczenia si¢ oraz osoby studiujgce w zakresie wskazanym
w § 2 ust. 2 oraz w § 4 ust. 4, niezaleznie od tego, czy przeprowadzanie weryfikacji efektow
uczenia si¢ odbywa si¢ w trybie zdalnym lub stacjonarnym.
2. Zobowigzuje si¢ osoby studiujace do przesylania prac zaliczeniowych za posrednictwem
narzgdzia Google Classroom w przypadku okreslenia takiego wymogu w Kkarcie
przedmiotu/sylabusie i jednoczesnie zaleca si¢ korzystanie z takiej formy w pozostalych
przypadkach.

§6
Egzaminy lub zaliczenia przeprowadzane w formie zdalnej powinny spelnia¢ nastepujgce
warunki:
1) umozliwia¢ weryfikacje zaktadanych efektow uczenia sie;
2) odpowiada¢ formie podanej w karcie przedmiotu/sylabusie lub byé jej mozliwie jak
najblizsze;
3) nie prowadzi¢ do obniZenia wymagan oraz zapewnia¢ rownos$¢ wymagan dla wszystkich
0s0b studiujgcych, przystepujacych do egzaminu lub zaliczenia;
4) minimalizowaé zagrozenia niesamodzielnego zdawania egzaminow/zaliczania zaje¢ lub
korzystania z niedozwolonej pomocy.

§7

Egzaminy lub zaliczenia przeprowadzane w formie zdalnej realizowane sg pod warunkiem, ze
nauczyciele akademiccy oraz inne osoby prowadzace zaj¢cia sg przygotowani do ich realizacji
w formie zdalnej, osoby studiujgce zostaly przeszkolone z funkcjonalnosci i korzystania
z narzedzi o ktérych mowa w § 2 ust. 1, a weryfikacja efektéw uczenia si¢ odbywa si¢ zgodnie
z terminami ustalonymi i podanymi do wiadomosci przez nauczyciela akademickiego lub inng
osobe¢ przeprowadzajacag weryfikacje.

§8
W celu zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych oraz weryfikacji tozsamosci 0oséb
studiujacych, nauczycieli akademickich oraz innych os6b prowadzacych weryfikacje efektow
uczenia si¢ wprowadza sie¢ obowigzek korzystania przez wymienione osoby z poczty
elektronicznej w domenie aspkat.edu.pl.

§9
1. Za archiwizacje¢ weryfikacji osiggnietych przez studentéw efektéw uczenia sie, zaliczen oraz
egzamindw Kkonczgcych okreslone zajecia w formie zdalnej lub egzaminow czastkowych,
odpowiadaja nauczyciele akademiccy oraz inne osoby prowadzace zajecia, raportujac ten fakt
odpowiednio wiasciwemu Dziekanowi lub kierownikowi Zaktadu Teorii i Historii Sztuki.
2. Archiwizacja ta odbywa sie przy uzyciu narzedzia Google Classroom. Dopuszcza si¢ rowniez
archiwizacj¢ w innej formie.
3. Na potrzeby zabezpieczenia zarchiwizowanych danych, zapewnienia i weryfikacji jakosci
ksztatcenia oraz w celu mozliwosci zapewnienia prawidlowego procesu przebiegu akredytacji
tworzy sie dla kazdego z wydzialow i Zaktadu Teorii i Historii Sztuki przestrzen do zapisu
i archiwizacji plikow w formie elektronicznej lub na urzadzeniu pamigci masowej (nosnik
danych nalezacy do Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach). Zarchiwizowane pliki
przechowywane sg w miejscu umozliwiajgcym dostep do nich osobom lub instytucjom
upowaznionym, w szczegdlnosci Rektorowi, Prorektorowi ds. Ksztatcenia i Studentow,
Dziekanom, Prodziekanom oraz Polskiej Komisji Akredytacyjne;.



§10
Do przeprowadzenia egzaminéw dyplomowych na studiach pierwszego stopnia, drugiego
stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich w formie zdalnej wykorzystuje si¢ pakiet
narzedzi Google Workspace (dawniej G Suite), w szczegdlnosci Google Classroom oraz
Google Meet.

§11
W przypadku ustalenia tradycyjnej formy przeprowadzenia egzaminu dyplomowego (w trybie
stacjonarnym), dopuszcza sig, na uzasadniony wniosek osoby studiujgcej, mozliwosé
przystgpienia jej do egzaminu w formie zdalne;.

§ 12
Dziekanéw zobowigzuje sie do sporzadzenia harmonogramu egzamindéw, powotania komisji
egzaminacyjnych, powiadomienia osoby studiujace oraz do nadzoru nad przebiegiem
egzaminow.

§13
Zasady odbywania egzaminéw dyplomowych, przebieg i sposob ich dokumentowania okresla
Instrukcja stanowigca zalacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 14

W przypadku konieczno$ci zmiany trybu prowadzenia zaje¢ lub weryfikacji efektéw uczenia
sie ze stacjonarnego na w pelni zdalny, w razie zmiany przepisdw ogoélnopanstwowych lub
w przypadku wprowadzenia restrykcji zwigzanych z pogorszeniem si¢ sytuacji epidemicznej,
atym samym zapewnienia bezpieczenstwa czlonkom spotecznosci akademickiej, Rektor
zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian w niniejszym zarzadzeniu lub do wprowadzenia
odrebnego zarzgdzenia dotyczacego realizacji calosci lub czesci programu studiow w trybie
zdalnym.

§ 15
Zasady zapewnienia bezpieczenstwa czlonkom spolecznosci akademickiej Akademii Sztuk
Pieknych w Katowicach podczas realizacji zaje¢ dydaktycznych, w zwigzku z trwajgcym na
terenie kraju stanem epidemii, okresla odrebne zarzadzenie Rektora.

§16
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4 pazdziernika 2021 r. Z dniem wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia traci moc zarzadzenie nr 81/2020 Rektora Akademii Sztuk Pigknych
w Katowicach z dnia 4 listopada 2020 r. w sprawie zasad organizacji ksztalcenia w tym
przeprowadzania egzaminéw dyplomowych z wykorzystaniem S$rodkéw komunikacji
elektronicznej w Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach.
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Zaltacznik

do Zarzadzenia nr %/2021
Rektora ASP w Katowicach
z dnia 1 pazdziernika 2021 r.

INSTRUKCJA
przeprowadzania egzaminéw dyplomowych z wykorzystaniem $rodkéw
komunikacji elektronicznej

§1

Zasady ogolne
Niniejsza instrukcja okresla zasady przeprowadzania egzamindéw dyplomowych na studiach
pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich
z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej, zwanych dalej zdalnymi
egzaminami dyplomowymi.
Zdalny egzamin dyplomowy przeprowadzany jest w ramach transmisji pozwalajgcej na
dwustronny przekaz obrazu i dzwieku w czasie rzeczywistym. Student oraz cztonkowie
Komisji Egzaminacyjnej uczestniczg w transmisji w tym samym czasie, ale w réznych
miejscach — w drodze wideokonferencji internetowej przeprowadzanej z wykorzystaniem
narzedzi Google Workspace, w szczegdlnosci Google Meet oraz uczelnianych skrzynek e-
mail w domenie aspkat.edu.pl.
Do zdalnego egzaminu dyplomowego stosuje si¢ odpowiednio przepisy aktow prawnych
obowigzujacych w Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach, a w szczeg6lnosci Rozdziat
IX /Praca dyplomowa/ i X /Egzamin dyplomowy/ Regulaminu studiéw Akademii Sztuk
Pigknych w Katowicach uchwalonego Uchwatg nr 27/2019 z dnia 16 wrzesnia 2019 r.
Senatu Akademii Sztuk Pieknych.
Do zadan Dziekandw wydzialdéw nalezy przeprowadzanie wszystkich egzamindéw
dyplomowych wskazanych w ust. 1 na zasadach okreslonych w niniejszej instrukc;ji.
Za techniczng strone egzaminéw odpowiada Dzial Informatyczny Akademii Sztuk
Pigknych w Katowicach.

§2

Forma przeprowadzania egzaminu dyplomowego

. Zdalny egzamin dyplomowy moze by¢ przeprowadzony w jednej z dwoch form:

a) student uczestniczcy w egzaminie w miejscu swojego zamieszkania, korzystajac
z prywatnego sprzetu komputerowego oraz Internetu;

b) student uczestniczy w egzaminie w budynku uczelni w osobnym pomieszczeniu,
specjalnie do tego celu przygotowanym i wyposazonym w komputer z dostepem do
Internetu, bedgcy na wyposazeniu uczelni, z kamerg, mikrofonem oraz odpowiednim
oprogramowaniem, w tym antywirusowym.

W obu z powyzszych form cztonkowie Komisji Egzaminacyjnej uczestnicza zdalnie
w egzaminie w miejscu swojego zamieszkania korzystajac ze sprzetu prywatnego lub
w budynku uczelni z zachowaniem niezbednych zasad bezpieczenstwa korzystajac
z prywatnego lub uczelnianego sprzetu komputerowego, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. b).

§3
Skladanie prac dyplomowych
Studenci, ktérzy zostali dopuszczeni przez promotoréow do obrony przesylaja do
wlasciwego dziekanatu za pomoca narzedzi Google Workspace zaakceptowang przez
promotora prac¢ dyplomowg praktyczng w formie elektronicznej, w formacie wskazanym
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przez promotora wraz z opisem pracy (w przypadku egzaminu licencjackiego),
w wyznaczonym przez Dziekana terminie.

Zasady postepowania, wymagania oraz terminy dotyczace dostarczenia pracy dyplomowej
oraz dopuszczenia do egzaminu dyplomowego pozostaja zgodne z zapisami Regulaminu
studiow.

W przypadku pracy magisterskiej teoretycznej student przesyla ja promotorowi tej pracy
za posrednictwem narzedzi Google Workspace w formacie tekstowym (.doc Iub .docx)
i PDF w wyznaczonym terminie.

Promotor teoretycznej pracy magisterskiej dokonuje kontroli przestanej pracy dyplomowe;
w systemie antyplagiatowym (JSA) i pobiera wygenerowany w formie PDF raport z badania
antyplagiatowego.

Promotor podpisuje elektronicznie raport w formie PDF z badania antyplagiatowego oraz
strong tytutowa pracy dyplomowe;j.

Promotor odsyta elektronicznie podpisany raport z badania antyplagiatowego oraz
podpisang prace dyplomowa na adres e-mail studenta, z kopig na adres e-mail dziekanatu
odpowiedniego wydziatu.

Student wysyla prace dyplomowa poczta tradycyjng (listem poleconym albo kurierem) lub
sktada osobiscie w dziekanacie po wezesniejszym telefonicznym ustaleniu terminu wizyty,
stosujgc sie do odpowiednich zarzadzen i regulaminéw obowiazujacych w Akademii Sztuk
Pigknych w Katowicach.

Student z podpisang pracg dyplomowa, zgodnie z zasadami sktadania prac dyplomowych,
sktada wniosek o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego z wykorzystaniem Srodkow
komunikacji elektronicznej wraz ze wskazaniem formy tego egzaminu, okreslonego
w § 1 ust. 2.

W przypadku wyboru formy zdalnej egzaminu dyplomowego, w ktérej student korzysta
z wlasnego sprzetu, sktada on dodatkowa deklaracje spetnienia technologicznych wymagan
niezbednych do przeprowadzenia zdalnego egzaminu dyplomowego, tj. dostepu do
Internetu, komputera z kamerg, mikrofonem oraz odpowiednim oprogramowaniem. Student
w obu formach przeprowadzenia zdalnego egzaminu dyplomowego wyraza zgode na
komunikacje za posrednictwem konta e-mail utworzonego przez Akademig Sztuk Pigknych
w Katowicach w domenie aspkat.edu.pl.

Wszystkie czynnosci i procedury zwigzane z oceng pracy dyplomowej sa przeprowadzane
zgodnie z Regulaminem studiow w zakresie oceny pracy dyplomowej oraz zasadami
przebiegu egzaminu dyplomowego.

§4

Przebieg egzaminu

. Nad poprawnoscig przeprowadzenia zdalnego egzaminu dyplomowego czuwa

Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej, zwany dalej Przewodniczacym.

Dziat Informatyczny ponosi odpowiedzialnos$¢ za wlasciwy przebieg egzaminu pod katem
technicznym.

W wyznaczonym terminie Przewodniczacy rozpoczyna egzamin, nawigzujac igcznosé
z pozostatymi cztonkami Komisji, sprawdzajac jakos¢ dzwigku i obrazu.

Przewodniczacy prosi cztonkow Komisji o wyrazenie gotowosci do przeprowadzenia
zdalnego egzaminu. Przewodniczacy informuje, ze od tego momentu egzamin jest
protokotowany.

Przewodniczgcy rozpoczyna zdalny egzamin dyplomowy nawigzujac komunikacje ze
studentem z jednoczesnym i trwalym przekazem obrazu i dZwigku, co stanowi gwarancj¢
poprawnosci przebiegu egzaminu. Przewodniczacy weryfikuje roéwniez lacznosé
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z cztonkami Komisji i upewnia sie, ze wszyscy czlonkowie rownoczesnie komunikujg si¢
ze soba.

Przewodniczacy weryfikuje tozsamos$¢ studenta proszac o zaprezentowanie elektronicznej
legitymacji studenckiej lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosé. Student sktada
oswiadczenie, Zze podczas egzaminu przebywa sam i nikt poza nim nie ma mozliwosci
wziecia w nim udzialu oraz ze nie bedzie rejestrowac przebiegu egzaminu na zadnym
nosniku.

Student prezentuje prace dyplomowsg w czasie rzeczywistym i moze w tym celu
wykorzysta¢é mozliwo$¢ udostepnienia on-line pulpitu swojego komputera czlonkom
Komisji.

Przewodniczgcy Komisji prowadzi egzamin zgodnie z procedurg dyplomowania na danym

kierunku i poziomie studiéw.

Czlonkowie Komisji zadajg studentowi pytania i przeprowadzajg z nim dyskusj¢. Podczas
egzaminu zadaje si¢ co najmniej trzy pytania.

Po wudzieleniu wszystkich odpowiedzi przez studenta Przewodniczacy informuje
o zakonczeniu egzaminu dyplomowego, powiadamia studenta o formie uzyskania
informacji o ocenie oraz prosi studenta o zakonczenie polgczenia.

Po zakonczeniu czesci jawnej egzaminu cztonkowie Komisji omawiajg przebieg egzaminu,

ustalajg oceny czgstkowe, a takze ocen¢ koncowa ze studidéw zgodnie z zasadami

okreslonymi w Regulaminie studiow.

Jezeli w trakcie zdalnego egzaminu dyplomowego dojdzie do zerwania potaczenia ze

studentem mozna:

a) nawigza¢ ponownie polgczenie i kontynuowac egzamin,

b) powtorzy¢é odpowiednio egzamin tego samego dnia po ponownym nawigzaniu
polaczenia lub w innym dniu, w sytuacji zaistnienia problemu, ktérego rozwiazanie
wymaga dtuzszej przerwy.

Przewodniczacy Komisji umieszcza w protokole egzaminu dyplomowego adnotacje:
Komisja Egzaminacyjna zweryfikowala tozsamosé/dane osobowe studenta przystepujgcego
do zdalnego egzaminu dyplomowego. Egzamin odbywa si¢ za pomocq srodkéw komunikacji
elektronicznej z wykorzystaniem narzedzi Google Workspace.

Przewodniczacy wraz z czlonkami Komisji podejmuje decyzje dotyczaca kazdego studenta,
sporzadza protokot i przekazuje go droga elektroniczng do wlasciwego dziekanatu.
Dziekanat, w spos6b wczesniej ustalony z dyplomantem informuje go o wyniku egzaminu
zdalnego. Informacja powinna zawiera¢ decyzj¢ Komisji o nadaniu tytutu zawodowego,
ocene z egzaminu dyplomowego oraz ogdlny wynik studidw. Informacja dotyczgca
wynikéw egzaminu zdalnego przekazywana jest kazdemu dyplomantowi oddzielnie.
Dokumentowanie egzaminu dyplomowego odbywa si¢ w zgodzie z obowigzujgcymi
przepisami w sprawie prowadzenia dokumentacji studiow.

Na protokole dyplomowym wymagane sg podpisy wszystkich cztonkéw Komisji.

Sposdb odbioru dyplomu wedtug wzoru okreslonego aktualnymi przepisami przekazywany
jest absolwentowi odrgbnym komunikatem.
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