Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 78/2024
Rektora ASP w Katowicach
z dnia 6 grudnia 2024 .

Instrukcja dla kandydata na studia podyplomowe LOKAL.LAB. STRATEGIE
KURATORSKIE W BUDOWANIU WSPOLNOTY na semestr letni roku akademickiego
2024/2025

1. Elektroniczna rejestracja i optata rekrutacyjna

Termin: 16.12.2024 (godz. 00.00) — 14.02.2025 (godz. 13.00)

Zarejestruj sie w systemie Internetowej Rekrutacji Kandydatéw (IRK). Po utworzeniu konta
bedziesz mie¢ mozliwosc¢ zataczenia kopii dokumentéw wymaganych do rekrutacji.

Musisz wnie$¢ optate w wysokosci 100 zt najpdzniej do 14.02.2025 godz. 13.00

(ptatnos¢ online — przelew natychmiastowy w serwisie ptatnosci imoje).

Wszystkie wiadomosci zwigzane z przebiegiem Twojej rekrutacji otrzymasz na swoje konto
w systemie IRK. To réwniez miejsce, w ktérym mozesz zadawac pytania i wyjasniac
ewentualne watpliwosci.

| ETAP
2. Portfolio

Termin: 12 — 18.02.2024 (godz. 15.00)

W ostatnim tygodniu rejestracji kandydaci, ktérzy zarejestrowali sie w systemie IRK

i dokonali terminowej optaty, otrzymajg indywidualny link do folderu, w ktérym nalezy
umiesci¢ plik z portfolio. Pamigtaj, by portfolio przesta¢ najp6zniej do 18 lutego 2025
roku, do godziny 15.00.

Co wazne, indywidualny link, ktéry otrzymasz, jest przeznaczony tylko dla Ciebie. Nie
udostepniaj go niepowotanym osobom. Aby umiescic¢ pliki na serwerze, niezbedne jest
posiadanie konta Google. Mozesz skorzystac z konta, ktére juz posiadasz, mozesz tez
uzy¢ konta Google dostepnego w domenie Akademii Sztuk Pieknych, ktére stworzymy dla
Ciebie na czas rekrutagji.

Konta Google w domenie ASP

Kazdy kandydat moze skorzystaé z tymczasowego konta Google w domenie ASP.
Aby sie zalogowac, skorzystaj z ponizszych danych:

e Login: imie.nazwisko@aspkat.edu.pl (bez polskich znakéw)
e Hasto: Twdj numer PESEL
Jezeli nie masz numeru PESEL, Twoim hastem bedzie data urodzenia w



formacie ,,DDMMRRRR”, gdzie D to dzieri, M to miesiac, a R to rok
urodzenia.

Po otwarciu linku do folderu, ktéry otrzymasz w systemie IRK, mozesz zalogowac
sie do konta Google za pomocg powyzszych danych.

Wymagania dotyczace portfolio

Portfolio przygotuj w postaci pliku PDF, zawierajace opisy podejmowanych dotychczas
przez Ciebie dziatari i/lub realizowanych/wspétrealizowanych projektéw o charakterze
kulturalnym,  spotecznym,  aktywistycznym,  urbanistycznym,  architektonicznym,
partycypacyjnym itp. Opisy te powinny sie miesci¢ w przedziale od ok. 500 do 1500 znakéw
za kazdy projekt. W portfolio wykaz maksymalnie 10 dziatari/projektéw.

3. Przeglad portfolio

Termin: 19 — 20.02.2025

W dniach 19 — 20.02.2025 kierownik studiéw podyplomowych wraz z wtasciwym
dziekanem dokonuje przegladu portfolio. Przeglad odbywa sie bez udziatu kandydatéw.
Informacje o wyniku z | etapu otrzymasz 21 lutego 2025 roku do godz. 10.00

w systemie IRK.

4. Ogtoszenie harmonogramu rozméw kwalifikacyjnych

Termin: 21.02.2025 — do godz. 10.00
Informacje o doktadnej dacie i godzinie swojej rozmowy znajdziesz w systemie IRK.

Il ETAP

5. Podstawowe informacje o Il etapie

Po uzyskaniu pozytywnego wyniku z | etapu weZmiesz udziat w |l etapie. Sktada sie on z
rozmowy kwalifikacyjnej. Rozmowa odbedzie sie online za posrednictwem Google Meet.

6. Rozmowa kwalifikacyjna

Termin: 22 — 26.02.2025

Rozmowy kwalifikacyjne z udziatem kandydata w wyznaczonym wczesniej terminie i czasie
odbywac sie bedg w trybie wideokonferencji online za posrednictwem Google Meet.

Link do rozmowy zostanie wystany do kandydata w systemie IRK.

Rozmowa moze by¢ prowadzona za pomocg komputera lub dowolnego urzadzenia

mobilnego. Rozmowa prowadzona jest w ramach synchronicznego kontaktu
pozwalajacego na dwukierunkowy przekaz audio i video w czasie rzeczywistym. Bez
pofaczenia video rozmowa nie moze sie odby¢. Kandydat oraz kierownik studiéow
podyplomowych wraz z wtasciwym dziekanem uczestniczg w rozmowie w tym samym
czasie, ale w réznych miejscach — w drodze wideokonferencji internetowej, z zachowaniem



mozliwosci rejestracji, archiwizacji, przy zachowaniu bezpieczeristwa wymaganego
przepisami prawa ochrony danych osobowych.

W przypadku uzywania urzadzenia mobilnego prosimy, by byto ono stabilnie umocowane,
a nie trzymane w rekach.

UWAGA! W przypadku zerwania wideokonferencji w trakcie rozmowy kwalifikacyjnej z
przyczyn zewnetrznych niezaleznych od kandydata, kandydat w ciggu 30 minut od
przerwania transmisji musi poinformowac o tym kierownika studiéw podyplomowych
poprzez system IRK lub telefonicznie. W przypadku takim zostanie wyznaczony kolejny
termin na rozmowe. Brak informacji oznacza rezygnacje z rekrutacji oraz o punktéw z
rozmowy kwalifikacyjne;.

Celem rozmowy kwalifikacyjnej jest poznanie osoby kandydata, jego wiedzy na temat
zagadnien zwigzanych ze studiami podyplomowymi, a takze wykazanych w portfolio
dziatari/projektow.

7. Weryfikacja zgtoszen wraz z podsumowaniem wszystkich etapéw

Termin: 27.02.2025
Kierownik studiéw podyplomowych wraz z wtasciwym dziekanem dokonuje weryfikacji
zgtoszer rekrutacyjnych. Weryfikacja odbywa sie bez udziatu kandydatéw.

8. Publikacja list os6b zakwalifikowanych w systemie IRK

Termin: 28.02.2025
Sporzadzenie przez sekretariaty dokumentacji z przebiegu i zakoriczenia postepowania
rekrutacyjnego.

Termin: 28.02.2025 — godz. 15.00
Informacje o zakwalifikowaniu sie na studia podyplomowe otrzymasz 28 lutego 2025 roku
o godz. 15.00 w systemie IRK.

9. Dalsze kroki

Termin: 1-10.03.2025%

Po zakwalifikowaniu do przyjecia na studia podyplomowe, musisz:

Dostarczy¢ do sekretariatu na Wydziale Artystycznym oryginaty niezbednych dokumentéw.
W tym celu sprawdz godziny pracy sekretariatu i uméw sie na konkretny termin.
Dokumenty, ktére bedg potrzebne, to:

1) podanie wraz z danymi osobowymi (do pobrania z systemu IRK)

2) dyplom ukoriczenia studiéw wyzszych (kopia dla uczelni oraz oryginat do okazania).
Dodatkowo w sekretariacie przygotowana bedzie do podpisu umowa o warunkach
odptatnosci za $wiadczone ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych.



Termin: 11.03.2025 — godz. 12.00
Ogtoszenie listy 0oséb przyjetych na studia podyplomowe w IRK.

Termin: od 11.03.2025

Podjecie decyzji przez kierownika studiéw podyplomowych wraz z wtasciwym dziekanem
dla kandydatéw nieprzyjetych na studia podyplomowe oraz ich doreczenie.
Przyjmowanie, rozpatrywanie odwotari sktadanych przez kandydatéw na studia
podyplomowe do wtasciwego dziekana.



